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WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbidr informacji niezbednych do prawidtlowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej sktadanej przez Wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie
w ramach dziatania 4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie energig, w trybie konkursowym.

Wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ, w szczegolnosci na podstawie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (RPO
W2Z), Uszczegdtowienia RPO WZ wersji 7.34 (dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl) oraz
na podstawie obowigzujacych aktdéw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi  byé zgodna z  przepisami prawa  wspolnotowego
i krajowego, w szczegolnosci z nastepujacymi dokumentami:

Akty prawne wspolnotowe

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spodjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999, zmienione
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r..i Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 roku,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

4. Dyrektywa 92/43/EWG w sprawie ochrony siedlisk naturalnych oraz dzikiej fauny i flory (Dz. Urz.
WE L 206 z 22.07.1992),

5. Dyrektywa Rady 97/62/WE z dnia 27 pazdziernika 1997 r. dostosowujgca do postepu naukowo -
technicznego dyrektywe 92/43/EWG w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny
i flory (Dz.Urz. WE L 305 z 08.11.1997),

6. Dyrektywa 79/409/EWG w sprawie ochrony dziko Zyjacych ptakow (Dz. Urz. WE L 103
z 25.04.1979),

7. DYREKTYWA 2003/35/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 26 maja 2003 r.
przewidujaca udziat spoteczenstwa w odniesieniu do sporzadzania niektdrych planéw i programéw
w zakresie Srodowiska oraz zmieniajagca w odniesieniu do udziatu spoteczenstwa i dostepu do
wymiaru sprawiedliwosci dyrektywy Rady 85/337/EWG i 96/61/WE L 156,

8. DYREKTYWA 2003/87/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 13 pazdziernika 2003 r.
ustanawiajgca system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajaca dyrektywe Rady 96/61/WE L 275,

9. Dyrektywa Rady z dnia 27 czerwca 1985 roku w sprawie oceny skutkéw niektérych publicznych
i prywatnych przedsiewzie¢ dla srodowiska (85/337/EWG) (Dz. Urz. UE L z dnia 5 lipca 1985 r.),

10. DYREKTYWA RADY 97/11/WE z dnia 3 marca 1997 r. zmieniajgca dyrektywe 85/337/EWG
W sprawie oceny wptywu wywieranego przez niektore publiczne i prywatne przedsiewziecia na
$rodowisko (Dz. Urz. WE nr L 73 z 14 marca 1997 r.),

11. Dyrektywa Rady z dnia 7 czerwca 1990 r. w sprawie swobody dostepu do informacji o Srodowisku
(90/313/EWG) (Dz. Urz. WE L 15823.06.1990 r.),

12. Dyrektywa 2003/4/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2003 r. w sprawie
publicznego dostepu do informacji dotyczacych $rodowiska i uchylajaca dyrektywe Rady
90/313/EWG L 041,

13. Decyzja Komisji 2008/952/WE z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie okreSlenia szczegdtowych
wytycznych dotyczacych wykonywania i stosowania przepisow zatacznika II do dyrektywy
2004/8/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (Dz. Urz. UE C (2008) 7294),

14. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/28/WE z dnia 23 kwietnia 2009 w sprawie
promowania stosowania energii ze zrodet odnawialnych zmieniajaca i w nastepstwie uchylajaca
dyrektywy 2001/77/WE oraz 2003/30/WE (Dz. Urz. UE L 140/16 z 5 czerwca 2009 r.),
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Akty prawne krajowe

1.

©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 nr 84 poz.
712, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko (Dz.
U. 2 2008 r. Nr 199 poz. 1227 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2004 r. Nr 92, poz. 880 z pdzn.
zm.),

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2001 r. Nr 115 poz. 1229, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 1994 Nr 89 poz. 414 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 249, poz. 535,
z pozn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010, Nr 44, poz. 255),

Rozporzadzenie Rady Ministrow dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na Srodowisko (Dz. U. z 2010 r., Nr 213 poz.
1397),

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2006 r. nr 89, poz 625, z pdzn.
zm.),

Ustawa o zmianie ustawy - Prawo energetyczne oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2013 r.,
poz.984)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 26 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 214, poz.1661),

Rozporzadzenie Rady Ministrow dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na Srodowisko (Dz. U. z 2010 r., Nr 213 poz.
1397),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 18 paZzdziernika 2012 r. w sprawie szczegétowego
zakresu obowigzkow uzyskania i przedstawienia do umorzenia $wiadectw pochodzenia, uiszczenia
optaty zastepczej, zakupu energii elektrycznej i ciepta wytworzonych w odnawialnych Zrddtach
energii oraz obowigzku potwierdzenia danych dotyczacych ilosci energii elektrycznej wytworzonej
w odnawialnym zrodle energii (Dz. U. nr 156, poz. 969),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.u. z 2010 r. Nr 236,
poz. 1562).

Akty prawne wspdlnotowe oraz krajowe stanowiq ramy prawne zapewniajace prawidtowe
wykorzystanie srodkéw publicznych, w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych oraz
Funduszu Spdjnosci. W oparciu o nie Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym (w przypadku RPO WZ jest to Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego) m.in.
okresla system realizacji programu operacyjnego oraz przygotowuje szczegétowy opis priorytetow
programu operacyjnego. IZ RPO WZ moze zawezaC stosowanie zapisOw powyzszych aktow
prawnych, tak aby regionalny program operacyjny przyczyniat sie do realizacji okreslonych celow
Wojewddztwa.

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub innych, istotnych dla zapiséw
w Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ, zgodnie z zapisami art. 29, ust. 4 Ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, do czasu zawarcia wszystkich uméw o dofinansowanie projektu z Beneficjentami
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wytonionymi w konkursie lub w wyniku rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych przewidzianych
w ustawie, nie moze spowodowac pogorszenia zasad konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz
naktada¢ na podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkow. PowyZzsze nie ma
zastosowania w przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany wynika ze zobowigzan miedzynarodowych lub
przepisow innych ustaw (zgodnie z art. 29 ust. 4a ustawy).

10.

11.

12.

13.

SLOWNIK

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujgca projekty finansowane
z budzetu panstwa lub ze Zzrédet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie
projektu (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju);

Ciepto - energia cieplna w wodzie goracej, parze lub w innych nosnikach;
Dokumentacja aplikacyjna — Wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatgcznikami;
Energia — energia przetworzona w dowolnej postaci;

Duze przedsiebiorstwo — oznacza przedsiebiorstwo inne niz mikro, mate i S$rednie
przedsiebiorstwo, okreslone zgodnie z zatgcznikiem I do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
800/2008;

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) - jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktérego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii
Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym, rozwojowi
infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i srednim przedsiebiorstwom;

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) - w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego;

Jednostka wytworcza - wyodrebniony zespot urzadzen stuzacy do wytwarzania energii
elektrycznej, opisany przez dane techniczne i handlowe;

Linia demarkacyjna — to zestaw kryteriow wskazujacych dla okreslonych typow projektow
Program Operacyjny, z ktdrego moze by¢ sfinansowana ich realizacja, w celu uniemozliwienia
wielokrotnego finansowania ze $rodkéw réznych Programéw;

Mikroprzedsiebiorca, maty i $redni przedsiebiorca (MSP)- nalezy przez to rozumie¢ mikro,
mate i Srednie przedsiebiorstwo, spetniajgce warunki okreslone w zatgczniku I do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 800/2008;

Odnawialne zrodlo energii — Zzrodto wykorzystujgce w procesie przetwarzania energie wiatru,
promieniowania stonecznego, geotermalng, fal, pradow i ptywow morskich, spadku rzek oraz
energie pozyskiwang z biomasy, biogazu wysypiskowego, a takze biogazu powstatego
w procesach odprowadzania lub oczyszczania Sciekdw albo rozktadu sktadowanych szczatek
roslinnych i zwierzecych;

Platnik — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktory dokonuje wyptat
$rodkéw EFRR na konto bankowe Beneficjenta;

Polityki horyzontalne:
a. polityka zrownowazonego rozwoju -— jest to polityka rozwoju spoteczno-
ekonomicznego, zachowujacego cechy trwatosci w dlugim okresie oraz niedziatajgcego
destrukcyjnie na Srodowisko, w ktdrym zachodzi. Jest to taki rozwdj spoteczno-gospodarczy,
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w ktérym nastepuje proces integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych,
z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz trwatosci podstawowych procesow
przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania podstawowych potrzeb
poszczegblnych spotecznosci lub obywateli zardwno wspdtczesnego pokolenia, jak
i przysztych pokolen;

b. polityka rownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) — wg
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmuijg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawno$é, wiek lub orientacje
seksualng na poszczegolnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci w dostepie do
nich;

14. Pomoc publiczna — kazdy Srodek spetniajacy wszystkie kryteria, o ktorych mowa w art. 107

ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

15. Pomoc de minimis — pomoc zgodna z art. 107 i 108 ToFUE, ktora przy spetnieniu warunkow

zawartych w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 umozliwia udzielenie dla przedsiebiorcy
pomocy do poziomu 200 000 euro brutto w okresie 3 lat (100 000 euro w okresie 3 lat
przedsiebiorcy prowadzacemu dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego);

16. Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie

17.

18.

19.

20.

21.

22,

decyzji lub umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem a instytucjq
zarzadzajaca, instytucjg posredniczacq lub instytucja wdrazajacg (Ustawa z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju);

Przedsiebiorstwo energetyczne — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
wytwarzania, przetwarzania, magazynowania, przesytania, dystrybucji paliw albo energii lub
obrotu nimi, w rozumieniu ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z
2006 r. Nr 89, poz. 625, z p6zn. zm.2);

Przedsiebiorstwo komunalne - podmiot, ktdoremu JST powierzyta wykonywanie ustug
publicznych oraz w ktdrym posiada 100% udziatow.

Rozpoczecie realizacji projektu — podjecie czynnosci zmierzajacych bezposrednio do realizacji
projektu (inwestycji), w szczegdlnosci podjecie prac budowlanych lub pierwsze zobowigzanie
wnioskodawcy do zamodwienia/zakupu Ssrodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych czy
ustug (np. zawarcie umowy z wykonawca, zaptata zaliczki). Nie stanowig rozpoczecia realizacji
projektu czynnosci podejmowane w ramach dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia
wykonalnosci, analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze
Zwigzane z inwestycjq;

Trwatosci projektu — niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikaciji tj.:
i. modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej
uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz
ii. wynikajacej ze zmiany charakteru whasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej;

Umowa o dofinansowanie — dokument o ktorym mowa w art. 5 pkt 9 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju okreslajacy szczegétowe warunki dofinansowania projektu zgodnie z
art. 206 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych. W przypadku gdy beneficjentem jest Panstwowa
Jednostka Budzetowa (PJB) warunki dofinansowania projektu okreSlone zostajg w porozumieniu.
Na potrzeby niniejszych wytycznych porozumienie i umowa zwane sa dalej umowag o
dofinansowanie;

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego
poddziatania (skfadajacy dokumentacje aplikacyjna);
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23. Zakonczenie realizacji projektu - zakonczenie rzeczowe oraz finansowe projektu
z zastrzezeniem, iz rzeczowe zakonczenie projektu nie moze nastgpi¢ w roku pdzniejszym niz
finansowe.

Wykaz skrétéw uzytych w Wytycznych:

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007- 2013
URPO WZ - Uszczegétowienie Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007- 2013

MSP — mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa

ZKM - Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy

JST - jednostka samorzadu terytorialnego .

WFOSIGW w Szczecinie — Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Szczecinie

1. INFORMACJE OGOLNE

Dziatanie 4.1 jest jednym z pieciu dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach Osi priorytetowej
nr 4. Infrastruktura ochrony srodowiska, ktorej gtdwnym celem jest poprawa stanu $rodowiska
naturalnego w wojewddztwie zachodniopomorskim.
Cele szczegbétowe czwartej osi priorytetowej RPO WZ to :

« ograniczenie ilosci zanieczyszczen emitowanych do powietrza, wod i gleby,

« poprawa jakosci wody pitnej dostarczanej mieszkaricom,

e usprawnienie systemu gospodarki odpadami,

« czynna ochrona przyrody,

«  wzrost wykorzystania energii ze Zzrodet odnawialnych,

« poprawa stanu bezpieczenstwa przeciwpowodziowego, przeciwpozarowego i ochrony przed

skutkami nadzwyczajnych zagrozen $rodowiska.

Celem dziatania 4.1 jest zwiekszenie wykorzystania odnawialnych Zrddet energii.

Z uwagi na wzrost zanieczyszczenia Srodowiska oraz wzrost zapotrzebowania na energie, coraz
wazniejszg role odgrywa wytwarzanie energii ze zrodet odnawialnych. Realizacja dziatania przyczyni
sie do zwiekszenia wykorzystania energii ze zrédet odnawialnych w regionie, redukcji emisji gazéw
cieplarnianych, zmniejszenia stopnia degradacji $rodowiska naturalnego oraz globalnie przyczyni sie
do realizacji polskich zobowigzan akcesyjnych w zakresie zwiekszania udziatu energii pochodzacej ze
zrodet odnawialnych. W ramach dziatania realizowane bede projekty dotyczace rozwoju infrastruktury
stuzacej produkcji energii pochodzacej ze zrddta alternatywnego ze szczegdlnym uwzglednieniem
energii wiatrowej i stonecznej.

Pomoc ma na celu wspieranie rozwoju gospodarczego i spotecznego regionu poprzez: dywersyfikacje
zrodet energii i zwiekszenie udziatu energii elektrycznej i cieplnej wytwarzanej w sposdb przyjazny
Srodowisku w bilansie energetycznym oraz zwiekszenie efektywnosci energetycznej, zwiekszenie
bezpieczenstwa dostaw lub ograniczenia strat energii.

2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA
2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

I. W ramach dzialania 4.1 dofinansowanie udzielane jest nastepujagcym typom beneficjentow,
posiadajacych siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem warunkdéw i wykluczen
zapisanych w niniejszym dokumencie:

+ Jednostkom samorzadu terytorialnego ich zwigzkom i stowarzyszeniom,
» Jednostkom organizacyjnym jst posiadajgcym osobowo$¢ prawng,
*  Przedsiebiorcom komunalnym.

II. Pomoc nie moze by¢ udzielona podmiotom:
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- na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;

- znajdujgcym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-11 Komunikatu Komisji
w sprawie wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2).

III. Wsparciem nie mogq zostac objete projekty:

Kwalifikujgce sie do objecia interwencjq innych Programéw zgodnie z nastepujgcymi kryteriami
wymienionym w Linii Demarkacyjnej.

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko:

Os priorytetowa IX. Infrastruktura energetyczna przyjazna Srodowisku
Dziatanie 9.1. Wysokosprawne wytwarzanie energii
Inwestycje w zakresie budowy lub przebudowy jednostek wytwarzania energii elektrycznej
i ciepta w skojarzeniu spetniajgcych wymogi wysokosprawnej kogeneracji oraz budowa lub
przebudowa jednostek wytwarzania ciepta w wyniku ktorej jednostki te zostang zamienione na
jednostki wytwarzania w skojarzeniu spetniajacych wymogi wysokosprawnej kogeneracji.
Kryterium demarkacji: Kryterium finansowe — minimalna wartos¢ projektu 10 min PLN
Dziatanie 9.2 Dystrybucja energii
Budowa (w miejsce istniejacej sieci) lub przebudowa sieci dystrybucyjnych Sredniego, niskiego
i wysokiego napiecia majaca na celu ograniczenie strat sieciowych. Budowa (w miejsce
istniejacej sieci) lub przebudowa sieci cieptowniczych oraz weztdw cieplnych poprzez
stosowanie energooszczednych technologii i rozwigzan
Kryterium demarkacji: Kryterium finansowe — minimalna wartos¢ projektu 20 min PLN
Dziatanie 9.3 Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej
Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej wraz z wymiang wyposazenia tych
obiektow na energooszczedne w zakresie listy wydatkow kwalifikowanych w ramach dziatania.
Kryterium demarkacji: Kryterium finansowe — minimalna wartos¢ projektu 10 min PLN
Dziatanie 9.4. Wytwarzanie energii ze zrédet odnawialnych
Projekty dotyczace budowy lub zwigekszenia mocy jednostek wytwarzania energii elektrycznej
wykorzystujacych energie wiatru, wody w matych elektrowniach wodnych do 10 MW, biogazu
i biomasy, ciepta przy wykorzystaniu energii geotermalnej lub stonecznej. W tym wsparcie
bedzie obejmowal przytacza jednostek wytwarzania energii elektrycznej ze Zrodet
odnawialnych do najblizszej istniejacej sieci. Budowa zaktadéw produkujacych urzadzenia do
wytwarzania energii z OZE.

Dziatanie 9.5 Wytwarzanie biopaliw za zrédet odnawialnych
Budowa instalacji do produkcji biokomponentéw i biopaliw stanowigcych samoistne paliwa,
z wylaczeniem produkcji bioetanolu i czystego oleju roslinnego (tj. produktow rolniczych
okreslonych w zat. I do TWE) oraz budowa zakladow produkujgcych urzadzenia do
wytwarzania biokomponentdw i biopaliw w ww. typach jednostek.
Kryterium demarkacji: minimalna wartos¢ projektu od 20min PLN
Dziatanie 9.6 Sieci utatwiajace odbidr energii ze zrodet odnawialnych
Budowa oraz modernizacja sieci umozliwiajacych przytaczanie jednostek wytwarzania energii
elektrycznej ze zroédet odnawialnych do Krajowego Systemu Energetycznego.
Kryterium demarkacji: minimalna wartos¢ projektu od 20min PLN

Os priorytetowa X: Bezpieczenstwo energetyczne, w tym dywersyfikacja zrodet energii

Dziatanie 10.2 Budowa systemow dystrybucji gazu ziemnego na terenach niezgazyfikowanych
i modernizacja istniejgcych sieci dystrybucji.

Budowa sieci dystrybucji gazu ziemnego na terenach niezgazyfikowanych oraz modernizacja
(przebudowa) istniejacych sieci dystrybucji. Zakup lub budowa urzadzen i obiektow
technicznych zapewniajacych prawidtowg prace systemow dystrybucyjnych gazu ziemnego
i modernizacja istniejgcych sieci dystrybucji.

Kryterium demarkacji: minimalna wartos¢ projektu od 8min PLN
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Os$ priorytetowa III JakoSc¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej
Dziatanie: Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej
Wytwarzanie lub dystrybucja energii ze zrédet odnawialnych
Kryterium demarkacji: lokalizacja:
- w miejscowosciach nalezacych do gminy wiejskiej, albo
- w miejscowosciach nalezacych do gminy miejsko-wiejskiej, poza miastami liczacymi powyzej
5 tys. mieszkancow, albo
- w miejscowosciach gminy miejskiej o liczbie mieszkancow mniejszej niz 5 tys.,
Projekty mogq obejmowac jedng lub wiecej miejscowosci. Maksymalna wysoko$¢ pomocy na
realizacje projektdw w jednej gminie, w okresie realizacji programu nie moze przekroczy¢ 3
min PLN.
Beneficient — gmina lub jednostka organizacyjna, dla ktérej organizatorem jest jst,
wykonujaca zadania okreslone w Zakresie pomocy.

Dziatanie: Roznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej

Wytwarzanie produktéw energetycznych z biomasy
Kryterium demarkacji lokalizacja:
Pomoc moze by¢ przyznana jezeli: dziatalnos¢, ktérej dotyczy projekt, zarejestrowana jest
W miejscowosci nalezacej do:
- gminy wiejskiej, albo
- gminy miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancéw,
(w przypadku projektow realizowanych w ramach Osi IV LEADER — powyzej 20 tys.
mieszkancow) albo
- gminy miejskiej o liczbie mieszkancdw mniejszej niz 5 tys.
Kryterium finansowe — maksymalna wysoko$¢ pomocy udzielona jednemu beneficjentowi w
gospodarstwie rolnym, w okresie realizacji Programu, nie moze przekroczy¢ 100 tys. PLN.
Beneficjent - osoba fizyczna, czionek gospodarstwa domowego w gospodarstwie rolnym,
ktéra jest ubezpieczona na podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikdw, jako rolnik, ktdry uzyskat w drodze decyzji doptaty bezposrednie lub
domownik lub matzonek rolnika.

Dziatanie: Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw
Wytwarzanie produktéw energetycznych z biomasy
Kryterium demarkacji: lokalizacja:
Pomoc moze by¢ przyznana jezeli: siedziba lub oddziat lub miejsce zamieszkania
przedsiebiorcy oraz, w przypadku projektdw zwigzanych z nieruchomoscia, miejsce potozenia
nieruchomoéci, znajdujq sie:
a) w miejscowosci nalezacej do:
- gminy wiejskiej, albo
- gminy miejsko-wiejskiej, z wytgczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancdow, albo
- gminy miejskiej o liczbie mieszkancdw mniejszej niz 5 tys.
Kryterium to dotyczy podmiotéw innych niz grupy producentéw rolnych, wstepnie uznanych
grup producentow owocow i warzyw, uznanych organizacji producentdow owocow i warzyw
oraz podmiotéw $wiadczacych ustugi dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa.
b) na obszarach wiejskich zgodnie z najszersza definicja, tj. w miejscowosci nalezacej do:
- gminy wiejskiej, albo
- gminy miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow, albo
- gminy miejskiej o liczbie mieszkancdw mniejszej niz 5 tys.
Kryterium to dotyczy grup producentéw rolnych, wstepnie uznanych grup producentow
owocOw i warzyw, uznanych organizacji producentdw owocow i warzyw oraz podmiotdw
$wiadczacych ustugi dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa
Kryterium finansowe — wysoko$¢ pomocy przyznanej na realizacje projektu nie moze
przekroczy¢:
1) 100 tys. PLN — jesli biznesplan przewiduje utworzenie od 1 do 2 miejsc pracy
(w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne), co uzasadnione jest zakresem
rzeczowym projektu;

Szczecin, wrzesien 2013 r.
10



Wytyczne dla Wnioskodawcéw — Dziatanie 4.1

2) 200 tys. PLN — jesli biznesplan przewiduje utworzenie powyzej 2 i mniej niz 5 miejsc
pracy (w przeliczeniu na petne etaty $rednioroczne), co uzasadnione jest zakresem
rzeczowym projektu;

3) 300 tys. PLN — jesli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 5 miejsc pracy
(w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne), co uzasadnione jest zakresem
rzeczowym projektu.

Maksymalna wysokos¢ pomocy udzielonej jednemu beneficjentowi w okresie realizacji Programu
nie moze przekroczy¢ 300 tys. PLN.

W przypadku przetworstwa produktow rolnych (objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu
Wspolnot Europejskich) lub jadalnych produktow lesnych, maksymalna wysoko$¢ pomocy
udzielonej jednemu beneficjentowi, w okresie realizacji Programu, wynosi 100 tys. PLN.
Beneficjent - osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktore prowadza dziatalno$¢ jako mikroprzedsiebiorstw zatrudniajace
ponizej 10 osob, i majace obrodt nieprzekraczajacy rownowartosci w zt 2 min euro.

Uwaga!

Demarkacja z PROW w zakresie odnawialnych Zrddet energii (dotyczy beneficjentdw objetych
PROW, czyli gmin lub jednostek organizacyjnych, dla ktorej organizatorem jest jst):

* na obszarach objetych interwencjag PROW:

o projekty o wartosci(kwocie) dofinansowania powyzej 3 min PLN,

0 o projekty o wartosci(kwocie) dofinansowania ponizej 3 min PLN — tylko w przypadku gdy
gmina nie moze juz korzysta¢ ze wsparcia z PROW (np. gdy z PROW otrzymata wsparcie
na 2,5 min PLN, a kolejny projekt ma wartos¢ przekraczajacg pozostata kwote mozliwg do
wykorzystania w PROW)

» na obszarach nie objetych PROW: bez wartosci minimalnej.

0§ 4 priorytetowa IV LEADER
Dziatanie 4.1 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Zakres pomocy:
1. Roznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej
2. Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw
3. Mate projekty — wykorzystanie energii pochodzacej ze zrodet odnawialnych w celu
poprawy warunkow prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i gospodarczej
Beneficjent matych projektéw — osoba fizyczna zameldowana lub wykonujaca dziatalnosc
gospodarczg na obszarze objetym lokalng strategig rozwoju, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna:
» dzialajaca na podstawie przepisow o stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktore posiadajg
siedzibe na obszarze objetym lokalng strategig rozwoju lub prowadzacg dziatalnos$¢ na
tym obszarze lub
«  utworzonym na podstawie przepisow ustawy, w tym fundacjom albo stowarzyszeniom,
ktére posiadajg siedzibe na obszarze objetym lokalng strategig rozwoju lub prowadzaca
dziatalno$¢ na tym obszarze
Kryterium finansowe dla ,matych projektow” — 25 tys. PLN na projekt.

Zestawienie obszarow wiejskich (uwzgledniajace 5 000 i 20 000 Mieszkancdw) na potrzeby demarkacji
znajduje sie na stronie www.rpo.wzp.pl

IV. Kazdy Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie musi spelnia¢ lacznie
nastepujace warunki:

a.

Ztozy¢ w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie
wraz ze wszystkimi wymaganymi zafacznikami, zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszych
Wytycznych,

nie by¢ ubezpieczonym w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu,
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d. zapewni¢ $rodki finansowe zabezpieczajgce wklad wiasny na realizacje projektu opisanego we
Whniosku, w tym na pokrycie wydatkdw niekwalifikowanych oraz zabezpieczy¢ $rodki na realizacje
planowanego przedsiewziecia przed otrzymaniem refundadcji,

e. nie zalegaC w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkdw, a takze regulowac
zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w terminie,

f. nie znajdowa¢ sie w toku likwidacji, stanie upadtosci, postepowania upadto$ciowego,
naprawczego lub pod zarzadem komisarycznym,

g. nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
Ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

h. w przypadku przedsiebiorcy nie bedacym osobg fizyczng, osoba bedaca cztonkiem jego organdw
zarzadzajacych badZ wspdlnikiem nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwa,
o ktérych mowa w powyzszym odnosniku,

i. zapewni¢ trwatoS¢ projektu w terminie pieciu lat od zakonczenia realizacji projektu, tj. nie
dokonywac¢ w nim zasadniczych modyfikacji:

v majacych wplyw na jego charakter lub warunki jego realizacji, w tym powodujacych
nieutrzymanie jego rezultatdw lub powodujacych uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez
Beneficjenta oraz

v" wynikajacych ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej.

2.2. TYPY PROJEKTOW

Zgodnie z 39, 40, 42 kategorig interwencji funduszy strukturalnych, w ramach dziatania 4.1 wspierane
beda operacje zlokalizowane na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego majace na celu:

a) rozwdj i zwiekszenie wykorzystania energii wiatrowej obejmujace roboty i wyposazenie w
srodki i zasoby z zakresu infrastruktury i urzadzen niezbednych do wytwarzania energii
elektrycznej na potrzeby wlasne wraz z przytaczeniem

b) rozwdj i zwiekszenie wykorzystania energii stonecznej obejmujace roboty i wyposazenie w
srodki i zasoby z zakresu infrastruktury i urzadzen niezbednych do wytwarzania energii
elektrycznej lub cieplnej na potrzeby wlasne wraz z przytaczeniem.

c) przeksztatcenie istniejacych systemow ogrzewania obiektdw na wykorzystujace pompy ciepta,
obejmujace roboty i wyposazenie w $rodki i zasoby z zakresu infrastruktury i urzadzen
niezbednych do wytwarzania energii cieplnej na potrzeby wlasne

Przyktadowe typy projektéw to:

. Budowa turbiny wiatrowej wertykalnej instalowanej na dachu budynku,
. Zakup i instalacja kolektorow stonecznych, paneli fotowoltaicznych.
. Zakup I instalacia pomp ciepta

Preferowane bedq projekty gotowe do wdrozenia, posiadajace gotowa dokumentacje projektowq oraz
wymagane dla projektu pozwolenia witasciwych organdéw oraz projekty nie stanowigce pomocy
publicznej, ktére: charakteryzujq sie:

- majg charakter niekomercyjnyniekomercyjnoscia,

- charakteryzujq sie uzytkowaniem energii elektrycznej i/lub cieplnej na uzytek wiasny,

- charakteryzujg sie realizacjg inwestycji w obiektach uzytecznosci publicznej.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania z RPO WZ dla projektu — do 2 min ztotych.
2.3. POMOC PUBLICZNA
W ramach niniejszego konkursu, zaktada sie wsparcie dla:

1. projektow nie objetych pomoca publiczng,
2. projektdw objetych pomocg de minimis.
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2.3.1 Projekty nie objete pomoca publiczna.

Nalezy okresli¢, czy projekt podlega regutom pomocy publicznej, czy jego realizacja narusza badz
zagraza naruszeniu wspdlnego rynku w rozumieniu Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TOFUE).

Wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepisy art. 107 Traktatu
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, zgodnie z ktérym: ,wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo
Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lub grozi
zaktoceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych
towardw, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowg
miedzy Panstwami Cztonkowskimi”.

Wsparcie jest uznawane za pomoc publiczng w rozumieniu przepisow Traktatu o Funkcjonowaniu Unii

Europejskiej (ToFUE), gdy spetnione zostang facznie ponizsze przestanki:

a) Transfer $rodkéw publicznych - wsparcie jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze
$rodkéw panstwowych.
Zasady pomocy panstwa obejmujg wylacznie Srodki, z zastosowaniem ktorych wigze sie
przekazanie zasobow panstwowych (przez wiadze krajowe, regionalne lub lokalne, banki
publiczne, fundacje itp.). Pomoc nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo. Moze by¢
rowniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo.

b) Korzys$¢ ekonomiczna (przysporzenie) — wsparcie udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz
oferowane na rynku.
Pomoc stanowi korzy$¢ ekonomiczng, wtedy gdy podmiot nie uzyskatby takiej korzysci w zwyktym
toku dziatalnosci. KorzyS¢ ekonomiczna wystepuje, gdy przekazywane wsparcie ma charakter
bezzwrotny, udzielane sa pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej, dokonuje
sie roztozenia na raty/odroczenia ptatnosci po stopie nizszej od stopy rynkowej, poziom
zabezpieczenia sptaty, w przypadku kredytu/pozyczki, jest nizszy od standarddéw przyjetych na
rynku.

c) Selektywnos¢ — wsparcie ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreSlone podmioty albo
produkcje okreslonych towarow).
Selektywne wsparcie to takie, ktdre udzielane jest na rzecz konkretnego podmiotu
gospodarczego, na rzecz grupy podmiotdw dziatajacych w konkretnym sektorze gospodarki, na
rzecz grupy podmiotdw dziatajacych w konkretnym regionie kraju lub udzielane w zwigzku z
produkcjg czy obrotem konkretnymi rodzajami towardw lub ustug.

d) Zaktocenie konkurencji oraz wptyw na wymiane handlowa — wsparcie grozi zaktdceniem lub
zaktoca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE.

Projekt, ktdry nie spetnia zadnej z ww. przestanek mozliwosci wystapienia pomocy publicznej — nie
jest objety pomocg publiczng. Jednakze nalezy pamietaé, ze podczas oceny mozliwosci wystgpienia
pomocy publicznej, projekt zostanie zweryfikowany pod katem, czy udzielona pomoc w ramach
projektu nie stanowi pomocy publicznej. Jezeli Wnioskodawca zaznaczyt, ze projekt nie jest objety
pomocg publiczng, a specyfika projektu potwierdzac bedzie spetnienie przestanek wystgpienia pomocy
publicznej — projekt zostanie odrzucony.

2.3.2 Projekty objete pomoca de minimis.

Pomoc de minimis udzielana bedzie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z 8 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych do dnia 30
czerwca 2014 roku.

Projekty podlegajace pomocy de minimis, o dofinansowanie ktorych ubiegajgq sie Wnioskodawcy,
muszg spetnia¢ warunki wynikajace z regulacji dotyczacej tej formy pomocy.

W odniesieniu do projektow objetych zasadami pomocy de minimis wylaczona jest
pomoc:
1) w sektorze weglowym;
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2) w sektorach rybotéwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia
17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktéw rybotdwstwa i akwakultury (Dz.
Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4,

t. 4, str. 198, z pozn. zm.);

3) w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku I do Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z wyjatkiem produktow rybotowstwa;

4) w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu, w rozumieniu art. 1 ust. 2 lit. b i ¢
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006, produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku I do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z wyjatkiem produktow rybotdwstwa, jezeli:

a) wysoko$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow zakupionych

od producentdw surowcdw lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorcow,

b) udzielenie pomocy zalezy od jej przekazania w czesci lub w catosci producentom surowcow.

Pomoc w ramach pomocy de minimis, z zastrzezeniem innych zapisow niniejszych Wytycznych nie
moze by¢:

« Udzielana na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
panstw trzecich, jezeli pomoc ta jest bezposrednio zwigzana z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej.

+ Udzielana na dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie towarowego transportu drogowego na
nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku Wnioskodawcy, ktdry jest przedsiebiorcg komunalnym,
w projekcie mogaq zaistniec przestanki spetniajace mozliwo$¢ wystgpienia pomocy publiczne;j.

2.4. ROZPOCZECIE REALIZACII I OKRES TRWANIA PROJEKTU

1. Projekty moga rozpoczac¢ sie (kwalifikowalno$¢ wydatkow) od 1 stycznia 2007 r.
2. Projekty musza zakonczy¢ (kwalifikowalnos¢ wydatkow) sie do dnia 31 marca 2015 r.

Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 trwato$¢ projektow
wspoffinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci musi by¢ zachowana
przez okres pieciu lat (trzech dla mikro matych i Srednich przedsiebiorstw) od daty zakonczenia
projektu. Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin zakonczenia rzeczowej lub
finansowej realizacji projektu (data podzniejsza), okreSlony w umowie o dofinansowanie projektuy,
z uwzglednieniem przepisow art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

2.5. TRYB ZAPROJEKTUJ I WYBUDUJ

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajacej mozliwa jest realizacja projektow typu "Zaprojektuj
i wybuduj". Dla projektéw tych nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny). Jednakze nalezy pamietac o tym, iz zgodnie z art. 31 punkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych, "jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,
zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego”. Program
funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie
ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegdtowy zakres i forme programu funkcjonalno-
uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz.
2072). Program funkcjonalno-uzytkowy jest obligatoryjnym zatgcznikiem dla projektéow typu
"Zaprojektuj i Wybuduj".

2.6. PRAWO DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA

Co do zasady dofinansowaniu podlegajq przedsiewziecia realizowane na terenie, badz w obiekcie
nalezacym do Whnioskodawcy, lub uzytkowanym przez niego na podstawie wieloletniej umowy
dzierzawy/najmu, itp.
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Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania i opisania we Whniosku o dofinansowanie miejsca,
w ktérym projekt bedzie realizowany. Wnioskodawca aplikujgc o dofinansowanie zobowigzany jest do
Ztozenia o$wiadczenia, iz posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu
na okres realizacji oraz minimum 5 lat od daty zakoriczenia projektu (3 lata w odniesieniu do mikro,
matych i Srednich przedsiebiorstw).

W przypadku projektow, w ramach ktorych Wnioskodawca planuje nabycie nieruchomosci lub/oraz
srodkdw trwatych z grupy 1 Klasyfikacji Srodkow Trwatych ,Budynki i lokale, spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego’,
zobowigzany jest wskaza¢ we Wniosku o dofinansowanie lokalizacje projektu, natomiast posiadanie
prawa do dysponowania nieruchomoscia w celach realizacji projektu Wnioskodawca potwierdzi
niezwtocznie po nabyciu nieruchomosci. Jednakze, dopdki Beneficjent nie nabedzie prawa do
nieruchomosci, nie bedzie mozliwe dokonanie jakiejkolwiek ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

2.7. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI PROJEKTU

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow
i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot wspdtfinansowania
w ramach danego programu.
Projekt kwalifikuje sie do wspoffinansowania, jezeli spetnia facznie nastepujace warunki:
a) beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie jest uprawniony do ztozenia wniosku w ramach
danego priorytetu /dziatania zgodnie z punktem 2.1. niniejszych wytycznych,
b) jest zgodny z RPO WZ oraz Uszczegotowieniem RPO WZ zgodnie z punktem 2.2. niniejszych
wytycznych
C) przyczynia sie do realizacji celéw danego priorytetu/dziatania/podziatania (w tym przyczynia
sie do osiggniecia wskaznikow rezultatu kluczowego okreslonego na poziomie RPO)
d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Wspdlnoty, w tym w szczegdlnosci z politykami
w zakresie: rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zrownowaZzonego rozwoju,
konkurencji, zamowien publicznych, Srodowiska oraz spoteczenstwa informacyjnego,
e) jest zgodny z kryteriami wyboru okreslonymi przez Komitet Monitorujacy,
f) nie jest mozliwe jego dofinansowanie z innych Zrédet zgodnie z Linig demarkacyjna.

2.8. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKU

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru Wniosku o dofinansowanie projektu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskéw sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we Whniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie
z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent
przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu, beda kwalifikowa¢ sie do wspdtfinansowania.
Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest réwniez w trakcie realizacji projektu, kiedy
Beneficjent przedkfada kolejne Wnioski o ptatnos¢.

Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace

warunki:

a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéow,

b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa krajowego,

c) jest zgodny z postanowieniami RPO WZ,

d) jest zgodny z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjq projektu,

f) zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych
efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku,

g) zostat nalezycie udokumentowany,

h) nie podlega wylaczeniom ustanowionym przez IZ RPO WZ, okre$lonym w punkcie 2.1 niniejszych
Wytycznych.
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2.9. PROJEKTY GENERUJACE DOCHOD

Nie dotyczy projektow objetych pomocg de minimis.

Projekt generujacy dochdd - jakakolwiek operacja obejmujgca inwestycje w infrastrukture,
korzystanie z ktorej podlega optatom ponoszonym bezposrednio przez korzystajacych lub jakakolwiek
operacja pociggajaca za sobg sprzedaz gruntu lub budynkéw lub dzierzawe gruntu lub najem
budynkow, lub jakiekolwiek inne odptatne S$wiadczenie ustug, o ile catkowity koszt operacji
przekracza 1 000 000 EUR'. W celu ustalenia, czy catkowity koszt danego projektu przekracza
powyzszy prog, nalezy zastosowac kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy S$rednig miesiecznych
obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisje Europejskg z ostatnich szeSciu miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjq projektu generujacego dochdd nie mogq
przekroczy¢ biezacej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej o biezacg warto$¢ dochodu netto
z inwestycji w okresie referencyjnym, ktory dla projektow z zakresu energii odnawialnej wynosi 15 lat.

Podstawe do wyliczenia luki w finansowaniu, umozliwiajacej oszacowanie wysokosci dofinansowania
z funduszy UE dla projektow generujacych dochdd, stanowi analiza finansowa bedaca czescig studium
wykonalnosci zatagczanego do wniosku o dofinansowanie projektu.

Dla wszystkich projektéw generujacych dochdd poziom dofinansowania ustala sie przy zastosowaniu
metody luki w finansowaniu.

Metoda wyliczania luki finansowej znajduje sie w Wytycznych do studidow wykonalno$ci w zakresie
energii odnawialnej. Powinna by¢ takze zgodna z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie
wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochdd z 10 maja 2013 r.

Dla projektow niegenerujacych dochodu, obowigzuje maksymalny poziom dofinansowania wskazany
w rozdziale 2.14.

Nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage na fakt, iz luka w finansowaniu monitorowana bedzie przez 1Z RPO
WZ w okresie realizacji projektu, a takze jego trwatosci oraz w okresie trzech lat po zamknieciu
Programu (rok 2020). W przypadku stwierdzenia zanizenia prognozowanych przychodow
generowanych przez projekt w tym okresie (w celu uzyskania wyzszego dofinansowania) IZ RPO WZ
lub Komisja Europejska wystapi do Beneficjenta o zwrot nienaleznej czesci dotaciji.

2.10. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co do zasady do wspoffinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
Beneficjenta. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym tj. jako rozchdd Srodkdw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego
Beneficjenta.

W przypadku, gdy umowa miedzy podmiotem ponoszacym wydatek a podmiotem wykonujacym na
jego rzecz roboty budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty
zatrzymanej, naliczenie kwoty zatrzymanej uwaza sie za poniesienie wydatku kwalifikowalnego..

Dowodem poniesienia wydatku jest zaplacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkow
ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zaptaty jest dokument okreslany przez 1Z RPO WZ.

tw mys$l rozporzadzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgce przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci w odniesieniu do niektdrych projektow generujacych dochody (Dz. U. L 348 z 24.12.2008
r., s.19
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2.11. ZAKAZ PODWOINEGO FINANSOWANIA

Podwojne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego
wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych - wspdlnotowych lub krajowych.
Podwojnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwoch rdznych projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci,

b) zrefundowanie podatku VAT ze $rodkdéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn.
zm.),

c) zakupienie Srodka trwatego z udziatem Srodkow dotacji krajowej, a nastepnie
zrefundowanie kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spojnosci,

d) otrzymanie refundacji ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci na
wydatek, ktory wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze Srodkow
publicznych, oraz niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki.

Whnioskodawcy, ktérzy realizuja projekty maja prawo pozyskac¢ dodatkowe zewnetrzne
srodki z innych zrdédel na finansowanie wktadu wlasnego z zastrzezeniem, iz wkiad
wiasny jednostki samorzadu terytorialnego badz jej jednostki organizacyjnej pochodzacy
ze srodkow wiasnych lub pozyczek, musi stanowi¢ minimum 1 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Istniejg dwa rozwigzania pozwalajagce na realizacje projektu z udziatem dotacji krajowej bez
niebezpieczenstwa podwojnego finansowania:
+  Wydatki sfinansowane srodkami krajowymi nalezy uznac¢ za niekwalifikowane,
« Uznac dotacje za wktad wtasny (jedynie w przypadku gdy dotacja zostata udzielona na wkiad
wiasny do projektu, a nie na jeden z elementow projektu). Nalezy zwroci¢ uwage na to, ze
JST nadal ma w takim przypadku obowigzek wniesienia wkitadu na pokrycie minimum 1%
wydatkow kwalifikowanych srodkami wtasnymi lub pochodzacymi z pozyczki.
Jednoczes$nie nalezy mie¢ na uwadze zapisy umowy o dofinansowanie w zakresie naktadania sie
przyznanego wsparcia. Brak informacji o fakcie ubiegania sie o Srodki na to samo zadanie/wydatek lub
otrzymanie takiego wsparcia z roznych zrédet, moze zosta¢ odczytane jako préba wytudzenia
Srodkow.

2.12. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Koncowa data kwalifikowalnos$ci wydatkow jest 31 marca 2015 r.

Dla projektow nieobjetych zasadami pomocy publicznej i projektéw dla ktérych pomoc jest
udzielana jako pomoc de minimis nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujg sie do
wspoffinansowania z RPO WZ:
1) opfaty finansowe:
a) wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym Beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego,
b) optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych),
2) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajace realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub wspdlnotowe,
3) wydatki poniesione na doradztwo (maksymalnie 3% wydatkow kwalifikowanych)
a) prawne,
b) finansowe lub techniczne,
4) wydatki poniesione na ustugi w zakresie ksiegowosci,
5) opfaty notarialne.
6) wydatki zwigzane z przygotowaniem dokumentacji projektu (maksymalnie 5% wydatkéw
kwalifikowanych):
a) studium wykonalnosci,
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ocena oddziatywania na $rodowisko ,

mapy lub szkice lokalne sytuujace projekt,

ekspertyzy i opinie konserwatorskie — prace projektantow, architektow i konserwatoréw,

inna niezbedna dokumentacja techniczna lub finansowa, z wyjatkiem wypetnienia formularza
wniosku o dofinansowanie projektu, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania
lub realizacji projektu.

7) Nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych stanowigce cze$¢ wydatkdw inwestycyjnych pod
nastepujacymi warunkami:

a)
b)
c)

srodek trwaty jest niezbedny do realizacji projektu,
srodek trwaty jest trwale zwigzany z celami projektu,
srodek ten bedzie ujety w ewidencji ksiegowej beneficjenta,

Wytworzenie $rodkow trwatych moze obja¢ wydatki zwigzane z zakupem robdt i materiatow
budowlanych i innych ustug (np. instalacja) prowadzacych do zwiekszenia wartosci srodka trwatego.

W przypadku zakupu uzywanych Srodkow trwatych musza by¢ spetnione nastepujace warunki (na
etapie realizacji ponizsze informacje powinny by¢ wiarygodnie po$wiadczone):

a)

b)
@)
d)

srodek trwaty nie byt wspotfinansowanych z publicznych $rodkéw krajowych ani
wspolnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danego S$rodka
trwatego przez Beneficjenta. Dokumentem poswiadczajgcym ten fakt moze by¢ oSwiadczenie
ostatniego sprzedawcy,

srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spefnia obowigzujace normy i standardy;

cena nabycia $rodka trwatego okreslona na dzien zakupu i jest nizsza od ceny nowego $rodka
trwatego; )

cena nabycia Srodka trwatego nalezacego do Grupy 1., zgodnie z Klasyfikacjq Srodkéw
Trwatych (KST) nie przekracza jego wartosci rynkowej.

8) nabycie prawa wilasnosci lub wieczystego uzytkowania gruntdw przy tacznym spetnieniu
nastepujacych warunkéw:

a)

b)
@)

d)
e)

wydatek poniesiony na nabycie gruntu jest kwalifikowalny tylko do wysokosci 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu;

cena nabycia nie przekracza warto$ci rynkowej gruntu,

nieruchomo$¢ wykorzystywana jest tylko do celdw realizacji projektu, zgodnie z
przeznaczeniem okre$lonym w umowie o dofinansowanie projektu;

nieruchomo$c jest niezbedna do realizacji projektu;

nabycie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu
i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie projektu.

9) Nabycie prawa wilasnosci lub wieczystego uzytkowania nieruchomosci zabudowanej przy tagcznym
spetnieniu nastepujacych warunkow:

a)
b)

<)
d)

cena nabycia nieruchomosci nie przekracza jej wartosci rynkowej,

nieruchomo$¢ wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okre$lonym w umowie dofinansowania projektu;

nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu;

nabycie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu
i uwzglednione w umowie o dofinansowanie projektu.

10) Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych wraz z instalacja, jezeli spetniajg tacznie nastepujace
warunki:

a)
b)
9)
d)

beda wykorzystywane wytacznie w ramach podmiotu, ktéry otrzymat pomoc,

beda podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

beda nabyte od 0sdb trzecich na warunkach rynkowych,

bedq stanowic aktywa Beneficjenta pomocy przez co najmniej piec lat (trzech lat w przypadku
MSP) po zakonczeniu realizacji projektu.
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11) Leasing finansowy
Szczegotowe warunki kwalifikowalnosci wydatkéw w przypadku leasingu finansowego:

a) Pod pojeciem leasingu finansowego, zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), rozumie sie takg umowe leasingu, w ramach ktdrej
ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu przeniesione s na Beneficjenta
wspoffinansowanego projektu.

b) Umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem w uzytkowanie okreslonego dobra, przy
czym umowa leasingu zawiera zapis mowiacy o przeniesieniu na rzecz Leasingobiorcy
aktywow, bedacych przedmiotem leasingu po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy
leasingu.

c) W przypadku gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie
jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz Leasingobiorcy,
dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i
wyciggiem bankowym.

Nalezy pamieta¢, ze suma rat kapitalowych nie moze przekracza¢ wartosci poczatkowej $rodka
trwatego.

Wydatkami kwalifikujgcymi sie do otrzymania dofinansowania w przypadku, gdy umowa leasingu
wykracza poza ramy czasowe realizacji projektu, beda wytacznie raty kapitatlowe za okres objety
realizacjg projektu i zaptacone przez Beneficjenta do zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Korzystajac z leasingu nalezy stosowac ponizsze zasady ustalone przez 1IZ RPO WZ:

1. W przypadku zastosowania tej formy pomocy, refundacja wydatkow faktycznie poniesionych
skierowana jest na rzecz Leasingobiorcy, czyli Beneficjenta.

2. Wydatkiem kwalifikowalnym do wspdtfinansowania jest cze$¢ raty leasingowej zwigzanej ze sptatq
kapitatu leasingowanego dobra.

3. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku w przypadku refundacji na rzecz Beneficjenta jest
dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowej.

4. Maksymalna kwota wydatkdw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujaca sie do wspoffinansowania nie
moze by¢ wyzsza, niz kwota na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony Leasingodawcy, przez
dostawce wspoffinansowanego dobra.

5. Srodki na realizacje umowy leasingu s wyptacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycznie
sptacanymi ratami leasingu.

12) Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowany tylko wtedy, gdy:
a) zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta, oraz
b) Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.
Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug.

UWAGA!

Whnioskodawca, ktory zamierza uja¢ podatek VAT w ramach wydatkow kwalifikowalnych powinien
dokona¢ analizy kwalifikowalnosci tego podatku z uwzglednieniem charakteru swojej dziatalnosci,
sytuacji prawno-podatkowej jako ptatnika podatku VAT, charakteru projektu oraz czasu jego trwania,
majac na wzgledzie takze zdarzenia przyszte, ktore moga wplyna¢ na powstanie mozliwosci
odzyskania poniesionego kosztu podatku VAT. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT nie jest uzalezniona
od faktycznego odzyskania poniesionego kosztu tego podatku, ale od samego
wystepowania faktycznej lub prawnej mozliwosci odzyskania, nawet, jesli podmiot z
prawa odzyskania podatku VAT nie korzysta.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o zaliczenie do wydatkéw kwalifikowalnych podatku VAT zobowigzany
jest wypetni¢ oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT wraz z ankietg (zatgacznik nr 42).

13) Inne podatki i optaty (w szczegolnosci podatki bezposrednie oraz sktadki na ubezpieczenie
spoteczne zwigzane z wynagrodzeniem), ktdre wynikajg ze wspdifinansowania z EFRR, nie
stanowig wydatkow kwalifikowalnych, chyba ze zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez
Beneficjenta.
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14) Dziatania informacyjne i promocyjne (maksymalnie 3% wydatkow kwalifikowanych)

Wydatki poniesione przez beneficientdw na dziatania informacyjno-promocyjne zgodne ze
szczegotowymi zasadami wypetniania obowigzkéw informacyjnych, okreslonymi przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO WZ.

15) Zarzadzanie projektem (maksymalnie 3% wydatkdw kwalifikowanych)
a) Wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi;
b) Woydatki zwigzane z wdrazaniem projektu;
¢c) Wydatki osobowe.

16) Koszty ogdlne (maksymalnie 2% wydatkow kwalifikowanych)

Koszty ogdlne to koszty, ktore nie mogq zostaé bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego
produktu lub ustugi. Do kategorii kosztow ogolnych nalezg m. in. opfaty czynszowe, koszty
administracyjne, optaty za energie, ogrzewanie.

Koszty ogdine kwalifikujg sie do wspdtfinansowania pod warunkiem, ze:

a) kalkulacja tych kosztow jest oparta na rzeczywistych kosztach zwigzanych z realizacjg danego
projektu lub rzeczywistych kosztach projektu tego samego typu,

b) koszty te =zostalty wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztdw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniong, rzetelng i bezstronng
metodologia.

Koszty ogdlne to koszty inne niz zwigzane z Zarzadzaniem projektu wymienione w punkcie 15.

UWAGA!
Ze wzgledu na zblizajacy sie koniec okresu programowania wszelkie roboty prace nie
przewidziane w projekcie, takze te spelniajace definicje robot zamowien
dodatkowych i uzupelniajacych, sa wydatkami niekwalifikowalnymi.
W zwigzku z powyzszym wszelkie oszczednosci przetargowe powinny by¢ niezwiocznie zgtaszane
do IZ.

Jezeli Wnioskodawca zaktada koniecznos¢ wykonania zadan powinny one zostac opisane w projekcie,
wpisane w budzet i zlecone w procedurze zlecenia zamoéwien podstawowych. W przeciwnym
przypadku oznaczatoby to, ze albo projekt byt niepetny albo roboty nie sg niezbedne dla osiagniecia
rezultatow projektu.

Katalog wydatkow kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym.
Wszelkie wydatki planowane w projekcie, ktore nie mieszcza sie w powyzszym katalogu
stanowia wydatki niekwalifikowalne projektu.

2.13. WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wspdffinansowania w ramach dziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wylaczone przez 1Z
RPO WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegdtowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych,
w szczegodlnosci nastepujace kategorie wydatkow:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne réznice kursowe,

b) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

c) kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi oraz z realizacjq
ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

d) zakup Srodka trwatego bedacego sprzetem niezwigzanym trwale z celami projektu (Srodek trwaty
nie moze by¢ zakupiony w ramach projektu, a nastepnie po jego zakonczeniu wykorzystywany do
innych celéw),

e) amortyzacja,

f) wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktory byt wspotfinansowany ze $rodkéw krajowych
lub wspolnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu Srodka trwatego przez
Beneficjenta,

g) wydatek poniesiony na zakup gruntu przekraczajacy 10 % wartosci catkowitych kosztow
kwalifikowalnych
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h) podatek VAT, ktéry moze zostaC¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

i) wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu,

j)  wydatki zwigzane z umowa leasingu, w tym w szczegdlnosci:
i) podatek,
il) marza finansujacego,
i) odsetki od refinansowania wydatkow,

k) wydatki zwigzane z zakupem ustug szkoleniowych.

[) wydatki, ktore sg mozliwe do wyodrebnienia w zwigzku z realizacjq operacji na terenach objetych
wsparciem innych programéw niz RPO (zgodnie z linig demarkacyjng).

m) wydatki na zakup $rodkdw transportu w sektorze transportu

Do wsparcia nie kwalifikowac sie bedg wydatki dotyczace remontdw — rozumianych jako przywrdcenie
stanu pierwotnego $rodka trwatego.

Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent, ktdry na etapie
sktadania Wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest oswiadczy¢, iz posiada Srodki finansowe
zabezpieczajgce wkiad wiasny.

2.14. FORMA I WARTOSC DOFINANSOWANIA

1. Dla projektow nieobjetych pomoca publiczng, maksymalny poziom
dofinansowania projektu wynosi:
75% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych z EFRR w ramach RPO WZ
25%  catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych musi stanowi¢ wkfad wiasny, w tym 15%
z dotacji WFOSIGW w Szczecinie).

2. Dla projektow objetych pomoca na podstawie rozporzadzenia o pomocy de
minimis:
- maksymalna warto$¢ pomocy brutto tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej
przez przedsiebiorce w okresie biezacego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 200 tys. euro,

- maksymalna warto$¢ pomocy brutto tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej
przez przedsiebiorce prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego
w okresie biezacego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowarto$¢ 100 tys. euro.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu na podstawie rozporzadzenia o pomocy de
minimis wynosi:

75% catkowitych wydatkow kwalifikowanych,
25% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych musi stanowi¢ wktad wiasny, w tym 5%
z dotacji WFOSIGW w Szczecinie)..

W ramach niniejszego konkursu istnieje mozliwos¢ uzyskania dotacji z WFOSIGW w Szczecinie
z przeznaczeniem na wklad wiasny. Wnioskodawcy, ktorych projekt zostat wybrany do
dofinansowania i znajdujacy sie na ostatecznej Liscie rankingowej projektow skierowanych do
dofinansowania, sktadajg wniosek do WFOSIGW w Szczecinie. Fundusz rozpatruje mozliwos¢
udzielenia wsparcia finansowego na zasadach obowigzujacych w Funduszu na dzien ztozenia wniosku.
Po pozytywnej weryfikacji wniosku, Fundusz zawrze umowe z Wnioskodawca.
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Maksymalna wartos¢ dofinansowania z RPO WZ dla projektu — do 2 min ztotych.

2.14.1. ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programoéw operacyjnych w ramach RPO WZ przewiduje sie nastepujace tryby
przekazywania Srodkow dla beneficjentow:

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach, przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych wczesniej przez beneficjenta,

— refundacje czesci wydatkow kwalifikowanych, poniesionych wczesniej przez beneficjenta.

2.14.1.1. ZALICZKA

Zaliczka moze wynie$¢ do 70% wysokosci dofinansowania zgodnie z decyzjg umowg o
dofinansowaniu, z zastrzezeniem, iz rozliczenie zaliczki musi nastgpi¢ w ciggu 3 miesiecy od jej
wypfacenia.

Szczegotowe informacje zostaty zaprezentowane w dokumencie: ,Tryb przyznawania zaliczek
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007
— 2013” opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

2.14.1.2. REFUNDACIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczesniej wydatkow.
W przypadku, gdy okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac
o pfatnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krotszy Beneficjent rozlicza
jednorazowo projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu
nastepuje po ztozeniu Wniosku o ptatnos¢ posrednig badz korncowq oraz po zatwierdzeniu wydatkow
jako wydatki kwalifikowane przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem
realizacji projektu musi zapewnic Srodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz
to ze Srodkdow wiasnych lub tez z innych zrodet. Nalezy réwniez wzig¢ pod uwage mozliwosé
zakwestionowania przez IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddw
przedstawionych na ich poniesienie, ktéra moze wptyng¢ na obnizenie wysokosci otrzymanej
refundacji lub tez moze by¢ powodem do rozwigzania umowy.

Whniosek o ptatno$¢ posrednig badz koricowg moze obejmowac wytgcznie faktury optacone w catosci.
Beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do zachowania ptynnosci finansowej.

2.14.2. ZEWNETRZNE ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Whnioskodawca musi w Dokumentacji aplikacyjnej wskaza¢ z jakich zrodet finansowany bedzie projekt
przed wyptatg dofinansowania, a takze w czesci nieobjetej dofinansowaniem (w tym na wydatki
niekwalifikowalne). W szczegdlnosci — jesli Wnioskodawca bedzie wspdtfinansowat projekt
z zewnetrznych Zrédet finansowania — nalezy wskaza¢ w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet
zewnetrznych zamierza korzystac.

Dokumenty potwierdzajace otrzymanie takiego zewnetrznego finansowania Wnioskodawca bedzie
zobowigzany przedstawi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie tj. na etapie
weryfikacji formalno-prawnej. Przykladowo takim dokumentem moze by¢ umowa kredytowa/
promesa leasingowa.

Nalezy jednak pamietaé, iz dotaczenie przedmiotowych zatacznikdw do Wniosku o dofinansowanie
moze utatwic ocene sytuacji finansowej Wnioskodawcy podczas prac Komisji Oceniajacej Projekty.

W ramach projektow nieobjetych zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis wkiad wtasny
jednostki podlegtej JST pochodzacy ze srodkéw wiasnych lub pozyczek, musi stanowi¢ minimum 1 %
catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych. Pozostata cze$¢ wktadu wiasnego do projektu moze zostac
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uzupetniona srodkami o charakterze bezzwrotnym pochodzacymi z krajowych lub miedzynarodowych
instytucji finansowych, subwencji ogdlnych, Srodkami prywatnymi przekazanymi w sposéb formalnie
udokumentowany pozostajacymi w dyspozycji beneficjenta, $rodkami pochodzacymi z funduszy
celowych dziatajacych jako osoby prawne oraz funduszami nieposiadajgcymi osobowosci prawne;j.

W ramach niniejszego konkursu dofinansowanie wktadu wtasnego moze stanowi¢ dotacja z
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie w wysokosci 15%
wktadu wiasnego. Dotacja zostanie udzielona Wnioskodawcy, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinasowania i ktorego projekt znajduje sie na ostatecznej Liscie rankingowej projektow
skierowanych do dofinansowania. Wowczas WFOSIGW w Szczecinie, na ‘wniosek Wnioskodawcy
rozpatrzy mozliwo$¢ udzielenia wsparcia na zasadach obowigzujacych w WFOSIGW w Szczecinie.

W takim przypadku, Wnioskodawcy, ktorzy zamierzajq ubiegaé sie o przyznanie dotacji z WFOSIGW
w Szczecinie bedg musieli przedstawi¢ to we wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczacej budzetu
projektu.

2.15. KUMULACJA POMOCY

Przedsiebiorca, ktory ubiega sie o dofinansowanie projektu w ramach dziatania 4.1. jest zobowigzany
przedstawi¢ informacje o pomocy de minimis otrzymanej na realizacje tego projektu.
Jesli Wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis powinien wypetni¢ zatacznik nr 6a.

Jezeli z informacji ztozonej przez przedsiebiorce wynika, ze otrzymat on juz pomoc na realizacje tego
projektu, to nie wyklucza to mozliwosci udzielenia mu kolejnej pomocy publicznej. Jednakze w takiej
sytuacji kwota pomocy, o ktérg podmiot wnioskuje musi by¢ tak ustalona, aby taczna kwota pomocy
juz otrzymanej przez przedsiebiorce i pomocy udzielanej na podstawie sktadanego Wniosku
o dofinansowanie nie spowodowata przekroczenia maksymalnej dopuszczalnej intensywnosci pomocy
okreslonej w punkcie 2.14 niniejszych Wytycznych.

3. OPIS PROCEDUR

3.1. TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o konkursie w ramach dziatania 4.1. RPO WZ na stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl na co najmniej 60 dni przed zamknieciem naboru Wnioskdow o dofinansowanie.
Dokumentacje mozna sktada¢ od dnia 15 pazdziernika 2013 r. do dnia 28 listopada 2013 r.,
z zastrzezeniem, iz ostatniego dnia naboru wnioski bedg przyjmowane do godz. 15:00

3.2. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACII APLIKACYJINE]

3.2.1. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE -
SERWIS BENEFICJENTA

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line
formularza wiasciwego dla dziatania 4.1. zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania Wniosku
o dofinansowanie.

Whnioskodawcy majg mozliwos¢ publikowania Wniosku w Serwisie Beneficjenta od dnia
15 pazdziernika 2013 r. do dnia 28 listopada 2013 r., do godziny 15.00.
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3.2.2. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Do Wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, okresSlone
w niniejszych Wytycznych. Dodatkowo lista wymaganych zatacznikdw zostata zamieszczona w czesci
1" Wniosku jako lista kontrolna, z zastrzezeniem, ze lista ta stanowi zbidr zatgcznikéw dla wszystkich
konkursow w ramach RPO WZ - cze$¢ z nich jest nieobowigzkowa w ramach niniejszego dziatania.

W celu skompletowania wszystkich wymaganych zatacznikéw do Wniosku w ramach dziatania 4.1.
nalezy postuzy¢ sie ponizszym wykazem zatacznikow. Zataczniki te zostaty oznaczone jako wymagalne
na etapie skfadania Wniosku o dofinansowanie (minimum) oraz wymagalne na etapie podpisywania
umowy (wszystkie zataczniki potrzebne do prawidtowej weryfikacji projektu).

Tabela: Lista zatacznikow dla dziatania 4.1.

Do Whniosku o
dofinansowanie
Do umowy o
dofinansowanie

Numer i nazwa zatgcznika zgodnie z Wnioskiem o dofinansoawnie

Zafacznik nr 2.Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru)

Zatacznik nr 3. Wypis z dokumentu rejestrowego - jesl dotyczy

Zatacznik nr 4. Kopia statutu instytucji/organizacji - jes# dotyczy

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowg Wnioskodawcy

Zatacznik nr 6a. Informacja dotyczaca podmiotdw ubiegajacych sie o pomoc de
minimis - wg wzoru

Zatacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu
realizacji projektu - wg wzoru — jesli dotyczy

Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego — jesl dotyczy
Zatacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub zgtoszenia
wykonania robot budowlanych, itp. jes/ dotyczy

Zatacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)
Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na Srodowisko naturalne —
wskazane jako obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie w Przewodniku dla
Whnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na srodowisko

Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na Srodowisko naturalne —
wskazane jako mozliwe do uzupetnienia na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie w Przewodniku dla Wnioskodawcéw RPO WZ —
Ocena oddziatywania na srodowisko/ wskazane jako mozliwe do zataczenia po
podpisaniu umowy o dofinansowanie dla projektdw typu ,zaprojektuj i wybuduj”
Zatacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu $rodkow niezbednych do realizacji
projektu — wg wzoru (w niektorych sytuaciach PJB moze ztoZyc ten zatacznik do czasu
podpisania porozumienia o dofinansowaniu)

Zafacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy leasingowej — jes/
dotyczy

Zatgcznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Zatacznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatowych z tytutu leasingu
finansowego — jes/i dotyczy

Zatacznik nr 22. Inne dokumenty

Zatacznik nr 25. Oswiadczenie o obszarze realizacji projektu — wg wzoru

Zatacznik nr 26 Petnomocnictwa - jesli dotyczy

Zatacznik nr 42 Oswiadczenie o VAT — jesli dotyczy

Nalezy pamieta¢, iz dostarczenie wszystkich zalacznikow do Whniosku o dofinansowanie
i zlozenie kompletnej dokumentacji aplikacyjnej moze przyczynic sie do uzyskania lepszej
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oceny podczas prac Komisji Oceniajacej Projekty, jak rédwniez przyczyni sie do szybszego
podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia niezgodnosci miedzy zalacznikiem
sktadanym do Umowy, a trescia Whniosku o dofinansowanie, moze nastapi¢ odmowa

podpisania Umowy.

Numeracja zatgcznikdw jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej w Czesci I Wniosku o dofinansowanie.

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatgcznikéw w formularzu wniosku nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zataczony), ,nie dotyczy” — jesli zatacznik nie jest
wskazany w powyzszym wykazie jako wymagany lub jezeli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do
posiadania danego zatacznika.

W celu poprawnego skompletowania wszystkich wymaganych zatgcznikdw do Wniosku nalezy
postuzyc¢ sie ponizszymi wskazdéwkami.

Duze projekty inwestycyjne, w mysl Rozporzadzenia (WE) 1083/2006 wymagajq notyfikacji w Komisji
Europejskiej w zwigzku z tym, Whnioskodawca sktadajacy przedmiotowy projekt bedzie zobowigzany
do dotaczenia dodatkowych zatgcznikéw/informacji. System oceny i terminy przedstawione w
niniejszych Wytycznych zostang dla powyzszych projektéw okreslone w miare potrzeby.

Zalacznik nr 2. Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru)

W studium wykonalnosci Wnioskodawca powinien uzasadnic finansowg i administracyjng wykonalnos¢
projektu. Studium wykonalno$ci ma takze za zadanie wskaza¢, ktére z réznych proponowanych
rozwigzan problemu bedzie najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu
widzenia wptywu na $rodowisko naturalne.

Prawidtowo wykonane studium wykonalnosci daje odpowiedzi na nastepujace pytania:

* czy projekt jest wykonalny, tzn. czy nie istnieja ograniczenia natury finansowej, technicznej,
organizacyjnej, prawnej, rynkowej, srodowiskowej lub innej, uniemozliwiajace realizacje projektu?

* czy sq przestanki do uznania, ze projekt bedzie miat charakter trwaty, tzn. czy dochody
z prowadzonej dziatalnosci pozwolg na pokrycie kosztéw eksploatacyjnych, a jesli nie to skad beda
pochodzi¢ $rodki na zapewnienie funkcjonowania projektu w fazie eksploatacyjnej?

* czy projekt jest racjonalny finansowo i spotecznie — czy poprzez realizacje projektu powstanie
warto$¢ dodana dla beneficjenta, jakie korzysci spoteczne dla jednostki terytorialnej, w ktorej
realizowany jest projekt powstang na skutek podjecia inwestycji i jaka bedzie ich wartos¢?

Studium Wykonalno$ci musi zosta¢ przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi przygotowania
Studium Wykonalnoéci na formularzu dla projektéow z zakresu infrastruktury energetycznej.
W/w wytyczne i formularze sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

Zalacznik nr 3. Wypis z dokumentu rejestrowego (nie dotyczy jst)

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub odpis aktualny z Krajowego
Rejestru Sadowego lub inny dokument okreslajacy status prawny wnioskodawcy, w przypadku
podmiotéw nieujetych w krajowym rejestrze sgdowym, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku.

Spotki cywilne sktadajq kopie umowy spotki cywilnej oraz zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej wszystkich wspolnikow.

Wspdlnoty mieszkaniowe powinny ztozy¢ dokumenty tak jak organizacje pozarzadowe.

Dokument ten stanowi podstawe do okreSlenia miedzy innymi przedmiotu dziatalnosci
przedsiebiorstwa oraz weryfikacji osob uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorstwa itp.
Niniejszy zatacznik nie dotyczy JST.

Zalacznik nr 4. Kopia statutu instytucji/organizacji (nie dotyczy jst)
Statut stanowi zrodto informacji o charakterze podmiotu i moze by¢ przydatny przy analizie
wystepowania pomocy publicznej. Statut moze takze by¢ przydatny w celu stwierdzenia, m.in. kto
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reprezentuje dang organizacje czy instytucje i kto moze podejmowac w jej imieniu zobowigzania
finansowe. Zatgcznik jest wymagany od wszystkich instytucji, ktore taki dokument posiadaja.
Zalgcznik nie dotyczy JST.

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny zataczy¢ bilans za rok poprzedni. Konieczne jest rowniez
przedstawienie opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni
lub o$wiadczenia RIO. W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng nalezy zataczy¢ przedmiotowe
dokumenty za trzy ostatnie lata.

Jesli Wnioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii skladu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za
rok poprzedni lub oswiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii skladu orzekajgcego RIO
powinien ztozy¢ os$wiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich opracowaniu, ale nie pozniej niz
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotaczy¢ bilans wraz z opinig sktadu orzekajacego
RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub o$wiadczeniem RIO sporzgdzonym
na podstawie opinii sktadu orzekajgcego RIO za rok przedostatni.

Nalezy dotaczy¢ do Wniosku o dofinansowanie:
1. ,Oswiadczenie o zakresie dokumentdw sprawozdawczych” (wedtug wzoru) oraz
2. Kopie dokumentéw za dwa (w przypadku Wnioskodawcow ubiegajacych sie o pomoc

de minimis za trzy) ostatnie lata obrotowe, takich jak’:

a. Sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskow i strat, rachunek
przeptywow  pienieznych  (zataczniki  wymagane w  przypadku  Wnioskodawcow
sporzadzajacych powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. z pozn. zm.)

b. Opinia biegtego rewidenta (jesli Wnioskodawca jest do tego zobowigzany odrebnymi
przepisami).

Jezeli podmiot dziata krocej niz dwa/trzy lata, to Wnioskodawca przedktada sprawozdania za okres
prowadzonej dziatalnosci.

Jesli nowopowstate przedsiebiorstwa, ktore zobowigzane s do sporzadzania sprawozdan
finansowych, nie dysponujg dokumentami za ostatni zamkniety rok, powinny sporzadzi¢ sprawozdanie
za ostatni zamkniety okres tj. kwartat lub miesigc lub potrocze.

Kazdy Wnioskodawca moze zataczy¢ dodatkowo inne dokumenty pozwalajace na wiarygodng ocene
sytuacji finansowej przedsiebiorcy, np. bilans otwarcia, o$wiadczenie majatkowe, wyciag z rachunku
bankowego itp.

Zalacznik nr 6a. Informacja dotyczaca podmiotow ubiegajacych sie o pomoc de minimis —
wg wzoru

Zatgcznik zobowigzani sg wypetni¢ Wnioskodawcy ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

Informacje podane w zatacznikach 6a powinny by¢ spojne z punktem A.9 Wniosku o
dofinansowanie.

Wzory zatacznikdw stanowig element Dokumentacji konkursowej.

Zalacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji
projektu — wg wzoru

Whnioskodawca musi posiada¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu, na
okres realizacji projektu oraz jego trwatosci przystepujac do podpisania umowy o dofinansowanie.
Posiadanie tego prawa Wnioskodawca potwierdza to sktadajac ,Os$wiadczenie o prawie do
dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu” — wg wzoru.

Wyjatkiem od powyzszej zasady moga by¢ projekty, w ramach ktorych Wnioskodawca planuje nabycie
nieruchomosci lub/oraz srodkow trwatych z grupy 1 Klasyfikacji Srodkow Trwatych ,,Budynki i lokale,

2 Jedli Wnioskodawca sporzadza wskazane dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
z pdzn. zm.
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spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego”, a takze projekty typu ,zaprojektuj i wybuduj”.

Wowczas Whnioskodawca zobowigzany bedzie przedstawiC, Zze posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig niezwtocznie po nabyciu nieruchomosci.

UWAGA!

Nalezy pamieta¢, iz w przypadku umowy dzierzawy prawo do aplikowania o s$rodki
wramach RPO W2Z posiada jedynie dzierzawca. Wydzierzawiajacy ma mozliwos¢
aplikowania jedynie w sytuacji, gdy wypowie umowe dzierzawy, a tym samym straci
status Wydzierzawiajacego.

Posiadanie przez Beneficjenta oswiadczeh niezbednych do uzyskania pozwolenia na budowe jest
warunkiem wystarczajagcym, aby uznaé, iz Beneficjent posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia w celu realizacji projektu.

Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Zataczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zalgcznikéw $rodowiskowych (patrz: zatacznik nr 1,
1b niniejszych Wytycznych).

Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego nie s wymagane dla projektow
niestacjonarnych.

Whnioskodawca w ramach czesci I — Lista zatacznikow, stanowigcej element wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2007-13, wybiera jeden z podpunktow - a, b, lub ¢ wskazujac na dokument dotyczacy
zagospodarowania przestrzennego, ktdrym dysponuije:
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy
Dokument sporzadzany jest dla projektow infrastrukturalnych, dla ktérych jest on wymagany
przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami), jedynie w przypadku braku miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektow nalezy zaznaczy¢ pole
»Nie dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe
nie wymagajq decyzji o warunkach zabudowy. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument sporzadzany jest dla projektow dotyczacych inwestycji celu publicznego, dla
ktérych jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, jedynie w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektow nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie
dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym roboty budowlane niewymagajgce pozwolenia na budowe
nie wymagdajg decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Nalezy woéwczas
zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
c) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
Do dokumentacji aplikacyjnej nalezy zataczy¢ aktualny wypis i wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okreslajacy
przeznaczenie terenu, na ktorym bedzie realizowany projekt.
W przypadku projektow realizowanych na zasadach zgtoszenia budowy zgodnie z przepisami
prawa budowlanego, jesli samorzad nie posiada aktualnego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

UWAGA!

Dla projektow infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania dokumentacji
aplikacyjnej posiadaja pozwolenie na budowe, nie istnieje koniecznos¢ przedstawiania
dokumentow dotyczacych zagospodarowania przestrzennego. Nalezy wowczas
zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.
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Zatacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgloszenia budowy lub zgloszenia
wykonania robét budowlanych, itp.

Zataczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zalacznikéw $rodowiskowych (patrz: zatacznik nr 1,
1b niniejszych Wytycznych)

Jesli projekt obejmuje dziatania, ktorych realizacja wymaga (zgodnie z przepisami Ustawy Prawo
budowlane) zgtoszenia budowy, zgtoszenia robot budowlanych, uzyskania pozwolenia na budowe lub
innego pozwolenia, Wnioskodawca zobowigzany jest zataczy¢ niezbedne pozwolenia/zgtoszenia do
Whniosku o dofinansowanie, jednakze ze wzgledu na dtugi czas oczekiwania na ich wydanie przez
uprawnione organy, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ dopuszcza mozliwos¢, ze Wnioskodawca
uzupetni je do czasu podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Szczegotowe informacje na temat procedury przedktadania wymaganych zatacznikow Srodowiskowych
znajdujq sie w zataczniku nr 1, 1b niniejszych wytycznych ,Przewodnik dla Wnioskodawcoéw RPO WZ —
ocena oddziatywania na $rodowisko.”

Zataczone dokumenty powinny by¢ prawomocne oraz aktualne (zgodnie z przepisami ustawy Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z p6zn. zm.).

Wyjatek: W przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy w ramach projektu przewidujg zakup nieruchomosci
i zwigzane z nimi roboty budowlane lub dla projektéw typu ,Zaprojektuj i wybuduj” Wnioskodawca
zobowigzany bedzie przedstawi¢, przedmiotowe dokumenty niezwtocznie po ich uzyskaniu. Nalezy
pamietac, iz dopoki Beneficjent nie przedstawi kopii pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub
zgloszenia wykonania robdt budowlanych, nie bedzie mozliwe dokonanie pfatnosci
zaliczkowej/posredniej na rzecz Beneficjenta.

W przypadku projektow, w ramach ktorych prace budowlane zostaty juz rozpoczete nalezy dotaczyc
kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym wpisem
w dzienniku.

W przypadku zaplanowania w ramach projektu realizacji poszczegélnych zadan w réznych trybach, np.
cze$¢ projektu w trybie "wybuduj" oraz kolejna czes¢ w trybie "zaprojektuj i wybuduj", Wnioskodawcy
sq zobowigzani do zalaczenia w ramach Zatgcznika nr 10 Informacji na temat zatgczanych dla
poszczegdlnych czesci projektu pozwolen tj. informacji dotyczacej, dla ktdrej czesci projektu zataczono
pozwolenie na budowe/ zgtoszenie budowy/ robot budowlanych oraz informacji, dla ktérej czesci
projektu Wnioskodawca zataczy ,OS$wiadczenie dotyczace pozwolenia na budowe” na etapie
podpisywania Umowy o dofinansowanie.

Zatacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Dla wszystkich rodzajow projektéw do dokumentacji aplikacyjnej nalezy dotaczy¢ nastepujace mapy:
- sytuujacq projekt w wojewodztwie,

- szczegbtowo lokalizujaca projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Skala map dotaczonych do wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna byto
zlokalizowa¢ projekt w skali lokalnej oraz w regionie.

Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)
Whnioskodawca powinien odnie$¢ sie do uzytych technologii i urzadzen w kontekscie spetniania norm
ekologicznych UE okreslonych w obwieszczeniach Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w
sprawie wykazu norm zharmonizowanych.

Whnioskodawca jako wymagany zatacznik w przypadku przedsiewzie¢ w ktorych wystepujq roboty
budowlane, musi przedstawi¢ wykaz z projektu budowlanego, zawierajacy:

- numery tomow,

- tytuty,

- autorOw opracowan wraz z numerami uprawnien oraz opisem technicznym.
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UWAGA!

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia
petnej dokumentacji technicznej projektu. Zalacznik ten moze okazac¢ sie istotnym
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robot na etapie oceny
merytoryczno-technicznej.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych dostawy nalezy przedstawi¢ specyfikacje zakupu.
W specyfikacji powinno by¢ odniesienie do cen jednostkowych sprzetu (w formie kosztorysu).
Z niniejszego zatacznika powinny wynika¢ m.in.:

- ilos¢,

- rodzaj,

- typ,

- gtdwne parametry oraz plan rozmieszczenia habywanego sprzetu

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych ustugi powinna zosta¢ zawarta specyfikacja ustugi®.:
- rodzaj,

- charakter,

- zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu

- kalkulacje ceny.

Dla projektéw typu ,Zaprojektuj i wybuduj” nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej
(projekt i opis techniczny). W takiej sytuacji Wnioskodawca zatacza program funkcjonalno uzytkowy.
Zgodnie z art. 31 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych: ,jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomocq
programu funkcjonalno-uzytkowego”. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania
budowlanego, w ktdrym podaje sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane im
wymagdania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne. Szczegétowy
zakres i forme programu funkcjonalno-uzytkowego okreSla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacii projektowej,
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz. 2072).

Zalacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wplywem projektu na srodowisko naturalne
Jedynym zafacznikiem z grupy zatgcznikéw ,Srodowiskowych”, ktory skiadany jest do projektu
niestacjonarnego jest zatacznik 13a.

Przedmiotowe zataczniki nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych.
Kazdy z wnioskodawcow ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu stacjonarnego zobowigzany jest do
ztozenia co najmniej:

- zafacznika 13a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 00S wg wzoru

» zatacznika 13b Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 (jesli dotyczy)

« zalagcznika 13n  Zobowigzanie Wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikdw obowigzkowych
mozliwych do uzupetnienia w pdzniejszym terminie (jesli Wnioskodawca nie jest zobowigzany
do dostarczenia innych dokumentéw Srodowiskowych, nalezy ztozy¢ ten zatacznik z dopiskami
»hie dotyczy”)

Zakres pozostatych zatacznikow Srodowiskowych obowigzkowych dla danego projektu zalezy od
charaktery, typu i przedmiotu inwestycji, a takze od termindw przeprowadzania oceny wptywu
projektu na Srodowisko naturalne. Dlatego tez zatgczniki te nalezy zataczy¢ zgodnie z informacjami
zawartymi w zataczniku nr 1 lub 1b niniejszych Wytycznych, tj. w Przewodniku dla Whnioskodawcow
RPO WZ — Ocena Oddziatywania na Srodowisko.
Wsrdd zatacznikdw Srodowiskowych wyrdzniamy:

Nie dotyczy to projektéw, w ktérych ustugi edynie dodatkowym elementem towarzysan realizacji projektu, np. promocja projektu
lub inspektor nadzoru.
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« Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

+ Zataczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze uzupetnic te
zataczniki w terminie pdzniejszym niz ztozenie Wniosku o dofinansowanie, przystepujac do
procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej/w
okresie nie dtuzszym niz 1 rok kalendarzowy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
(dotyczy trybu ,zaprojektuj i wybuduj™).

Szczegotowe informacje na temat tego, ktore zataczniki sq niezbedne do wniosku o dofinansowanie,
a ktore mozliwe do uzupetnienia w terminie pdzniejszym znajdujq sie odpowiednio w zataczniku 1.

Zalacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji projektu
- wg wzoru

Oswiadczenie, zgodne z wzorem stanowigcym element Dokumentacji konkursowej, nalezy wypetni¢
wszystkie punkty i zataczy¢ niezbedne zataczniki.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotaczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania projektu
realizowanego w ramach RPO WZ o$wiadczenie o zapewnieniu $rodkéw finansowych niezbednych do
realizacji projektu, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania oraz
kontrasygnowane w przypadku JST.

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy oraz wymagane
zabezpieczenie  Srodkow  finansowych  (wysoko$¢ wktadu wilasnego w  tym  kosztow
niekwalifikowalnych).

Whnioskodawcy bedacy jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi jednostek
samorzadu terytorialnego nie majg obowigzku przedstawiania wraz z o$wiadczeniem o zapewnienie
srodkéw niezbednych do realizacji projektu dokumentdéw uwierzytelniajacych zapewnienie Srodkow
niezbednych do realizacji projektu. Dokumenty te nalezy przedstawi¢ przed oceng formalno-prawng
poprzedzajacg podpisanie Umowy o dofinansowanie.

Pozostali Wnioskodawcy na etapie skfadania Wniosku o dofinansowanie zobligowani s do ztozenia
w ramach zatacznika nr 14 wraz z osSwiadczeniem o zapewnieniu $rodkéw niezbednych do realizagji
projektu dokumentdw uwierzytelniajacych zapewnienie srodkow.

Whnioskodawca w ramach wkiadu wiasnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
projektu i powinno to by¢ uwzglednione w dokumencie potwierdzajacym posiadanie przez
Beneficjenta srodkow niezbednych do zrealizowania projektu.

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie srodkdw zalezy od typu Wnioskodawcy.

Jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia (najpdzniej przed oceng formalno — prawng)
po$wiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok w przypadku projektow realizowanych
w danym roku. Jesli zamierza realizowa¢ projekt przez okres dtuzszy niz jeden rok wieloletnig
prognozg finansowg (WPF) w formie oddzielnej uchwaty.

Z przedstawionych uchwat powinno wynikaé, ze dany podmiot zaplanowat zabezpieczenie Srodkow
finansowych w wysokosci niezbednej do realizacji projektu.

Jezeli Wnioskodawcg bedzie samorzadowa jednostka budzetowa nie posiadajaca osobowosci prawnej
lub samorzadowy zakfad budzetowy, w celu spetnienia kryteriéw Beneficjenta, niezbednym jest taczne
spetnienie ponizszych warunkow:

- kierownik jednostki organizacyjnej jst musi posiada¢ odpowiednie petnomocnictwo,

- w uchwale budzetowej lub zataczniku do Wieloletniej Prognozy Finansowej muszg by¢ zabezpieczone
odpowiednie $rodki, a samorzadowa jednostka organizacyjna musi by¢ wskazana jako realizator
przedsiewziecia,

- Wniosek o dofinansowanie musi by¢ kontrasygnowany przez skarbnika danej jst.

W przypadku innych kategorii Beneficjentdw (np. przedsiebiorcy) do Wniosku o dofinansowanie nalezy
zataczy¢ uchwate (lub osSwiadczenie w przypadku organu jednoosobowego) wiasciwego wedtug
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statutu organu okre$lajaca zadanie, na ktdre przeznaczone sq $rodki finansowe, a takze wysokos¢
wkiadu wiasnego na realizacje danego zadania w kolejnych latach.

Nalezy réwniez przedstawi¢ dokumenty uwierzytelniajace zapewnienie Srodkéw, np.:

- budzet lub Wieloletnig Prognoze Finansowa jst,

- umowe dotacji celowej,

- wyciag z rachunku bankowego,

- umowe kredytu,

- umowy, promesy od instytucji udzielajacych wsparcia w realizacji projektow dofinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych (np. programy skierowane na dofinansowanie wkiadu wiasnego).

Kazdy Wnioskodawca, ktory zamierza zapewnic¢ $rodki na realizacje Projektu z kredytu lub leasingu
moze zalaczyé promese/umowe leasingowg przed weryfikacja formalno-prawng poprzedzajacej
podpisanie Umowy o dofinansowanie.

Jezeli promesa/umowa kredytowa/leasingowa nie bedzie przedstawiana przez Wnioskodawce na
etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie, w ramach zatacznika 14 nalezy przedstawic
przewidywane parametry kredytu/leasingu, o ktéry bedzie ubiegat sie Wnioskodawca.

Jezeli Wnioskodawca w momencie sktadania Whniosku o dofinansowanie posiada stosowne
promesy/umowy nalezy zataczy¢ je jedynie jako Zatgcznik nr 18 do Dokumentacji aplikacyjnej.
Promesa/umowa kredytowa uzyskana z banku powinna zapewniaé, iz w przypadku uzyskania
dofinansowania z RPO projekt otrzyma Srodki na wspoffinansowanie inwestyciji.

Sposdb zapewnienia srodkéw przedstawiony w ramach Zatacznik nr 14 oraz w Studium Wykonalnosci
Projektu bedzie przedmiotem oceny ekspertow Komisji Oceniajgcej Projekty,
w ramach oceny ekonomiczno-finansowej, kryterium: Poprawnos¢ okreslenia zrddet finansowania
projektu. W przypadku zaistnienia watpliwosci dot. zapewnienia niezbednych $rodkéw eksperci majq
mozliwos¢ wezwania Wnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien i dokumentow.

Nalezy podkreslic, ze ww. kryterium oceny ma charakter 0/1, co oznacza, ze w przypadku
uzasadnionych watpliwosci dot. zapewnienia $rodkdw niezbednych do realizacji Projektu bedzie on
mogt zostac odrzucony.

Jesli Wnioskodawcq jest jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka jej podlegta,
w odwiadczeniu o zabezpieczeniu $Srodkéw musi znalezé sie zapewnienie Wnioskodawcy
0 zabezpieczeniu minimalnego wkiadu Srodkow wiasnych. Srodki te nie moga by¢ zastepowane
$rodkami pochodzacymi z czesci budzetowych poszczegdinych dysponentéw, funduszy celowych, itp.

UWAGA!

W ramach RPO WZ wkiad wiasny Whnioskodawcy bedacego jednostka podlegia IST
pochodzacy ze srodkow wilasnych lub pozyczek, musi stanowi¢ minimum 1 %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych. Pozostala cze$s¢ wkladu wlasnego do projektu
moze zosta¢ uzupeiniona s$rodkami o charakterze bezzwrotnym pochodzacymi
z krajowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych, subwencji ogoélnych,
srodkami prywatnymi przekazanymi w sposob formalnie udokumentowany
pozostajacymi w dyspozycji beneficjenta, srodkami pochodzacymi z funduszy celowych
dzialajacych jako osoby prawne oraz funduszami nieposiadajacymi osobowosci prawnej.

Niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie projektow lub zastepowanie Srodkow wiasnych srodkami
uzyskanymi w ramach innych programéw operacyjnych w ramach NSRO, Wspdlnej Polityki Rolnej lub
Wspdlinej Polityki Rybotowstwa.

Zatgcznik przygotowywany jest przez wszystkich Wnioskodawcow.

Zalacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy leasingowej (jedynie dla
projektow nie objetych pomoca publiczng) — wg wzoru
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W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zapewni¢ wkiad witasny z kredytu lub realizowac projekt
z udziatem leasingu oraz dysponuje na etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie promesa/umowg
kredytowq badz leasingowq zatacza jg w ramach niniejszego zatgcznika. Jezeli na etapie sktadania
Whniosku o dofinansowanie Whnioskodawca nie dysponuje ww. dokumentami bedzie musiat
przedstawi¢c je na etapie weryfikacji formalno-prawnej poprzedzajacej podpisanie Umowy
o dofinansowanie. W takim przypadku w ramach zatacznika nr 14 nalezy przedstawi¢ planowane
parametry finansowe kredytu/leasingu.

Zatacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy - wg wzoru
Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu stanowi zatgcznik do Wniosku o dofinansowanie
i Umowy o dofinansowanie projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest podstawag do weryfikacji przez ekspertow
cyklu zycia projektu inwestycyjnego tj. prawidtowosci i efektywnosci zaplanowanych kosztow i dziatan
oraz postepu rzeczowego. Powinien on by¢ opracowany rzetelnie, zgodnie z posiadang dokumentacjq
formalno-prawng (projekt techniczny, program funkcjonalno-uzytkowy, kosztorysy, specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia, itp.). Dane przedstawione w harmonogramie rzeczowo-finansowym
muszg by¢ spodjne z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w Studium
Wykonalnosci.

Uktadajac harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy kierowac sie ponizszymi wskazéwkami:

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien dawa¢ obraz rzeczowej realizacji projektu,
umozliwiajgc identyfikacje ‘kamieni milowych’ i ryzyka wystepujgcego w projekcie, np.
zwigzanego z opoznieniem dostaw, itp.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy jest przede wszystkim narzedziem wspierajagcym
zarzadzajacego projektem w zaplanowaniu w kolejnych kwartatach np. dostaw niezbednych
do prowadzenia robdt budowlanych.

3. Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy wypetic¢ zgodnie z zasadg memoriatowg (koszty
uwaza sie za poniesione w momencie ich wystgpienia, a nie w momencie wydatku
pienieznego, oznacza to, ze koszty ujmowane sg w okresach, w ktdrych powstaty).

4. Harmonogram rzeczowo-finansowy nie jest harmonogramem sktadania wnioskdw o ptatnos¢,
choc¢ powinien by¢ z nim skorelowany.

5. Koszty w harmonogramie nalezy poda¢ wg przewidywanych cen nabycia oraz postugujac sie
nazwami wydatkow, ktore zostang uzyte w budZzecie przedstawionym we Wniosku o
dofinansowanie.

6. Podziat zaangazowania rzeczowego projektu na kwartaty jest przedstawiony za pomoca
przewidywanych kosztow, ktore powstang w danym kwartale (jesli nie jest mozliwe okreslenie
precyzyjnie zaplanowanych kosztow mozna postuzyc¢ sie orientacyjnym zaangazowaniem prac
przypisujac im koszty proporcjonalnie).

7. W harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu nalezy poda¢ wydatki w sposob w jaki
beda one przedstawione we Whniosku o dofinansowanie, dotyczy to zaréwno struktury
finansowania (wydatki kwalifikowalne, niekwalifikowalne i ogdtem), jak i podziatu na odrebne
zadania (roboty, dostawy), dziatania (inzynier kontraktu itp.) przewidziane w ramach Projektu.

8. W zaleznosci od sposobu, w jaki Wnioskodawca planuje rozlicza¢ projekt, zapisane w
harmonogramie koszty powinny co do zasady odpowiada¢ kwartatowi poprzedzajacemu
ztozenie Wniosku o ptatnos¢ lub kwartatowi w ktorym sktadany bedzie Wniosek o ptatnosc.

9. Wpyodrebnienie kosztéw (wydatkdw) w ramach poszczegolnych zadan Harmonogramu
rzeczowo-finansowego musi okresla¢ co najmniej obiekty kompletne lub elementy ktére mogg
podlega¢ odrebnemu odbiorowi (budynki, obiekty inzynierskie, sieci, dostawa urzadzen, ich
montaz z podaniem ich charakterystycznych parametrow technicznych) lub sposdb w jaki
dokonywany bedzie czeSciowy odbiodr robot.

10. Nazwa zadan powinna okresla¢ ich charakter (np. budowa, modernizacja lub rozbudowa,
ewentualnie remont).

11. Wydatki i odpowiadajace im koszty powinny by¢ tak okresSlone aby mozliwa byta ich
identyfikacja w ramach zadan oraz produktéw projektu.
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12. Dla przedsiewzie¢ / obiektow, dla ktdrych wymagane sg proby ruchowe, nalezy wyszczegolni¢
prace rozruchowe, eksploatacji wstepnej, itp.

13. W przypadku obiektow sieciowych (liniowych) nalezy okreslic ich lokalizacje i zakres
parametrow technicznych (np. S$rednic, przekrojow, technologii wykonania), w przypadku
innych elementéw nalezy okreslic ich charakterystyczny parametr techniczny i / lub
technologiczny np.: przepustowos¢, moc, nosnosc, itp. Powyzsze opisy nalezy uja¢ w nazwie
zadania lub w nazwie wydatku (w zaleznosci od sposobu w jaki projekt zostat podzielony na
zadania i wydatki). Jesli opis zadania/wydatku jest zbyt obszerny mozna do harmonogramu
rzeczowo-finansowego dotaczy¢ wyjasnienie dotyczace nazw zadan i wydatkow.

14. Nalezy pamieta¢, iz kazdy koszt (wydatek) nalezy okresli¢ precyzyjnie, w sposdb w jaki
wydatek bedzie przedstawiony na dokumencie zalgczonym do wniosku o pfatnosc
(przejsciowe Swiadectwa ptatnosci, protokdl odbioru prac, itp), np. ,zakup robdt
budowlanych, j.m. - roboczogodziny, ilo$¢ — 1000”, ,roboty ziemne, j.m. m?, iloé¢ — 2000".

15. Okreslenie jako wydatek np. ,wybudowanie budynku” lub ,roboty budowlane” oraz
przedstawienie jako jednostki miary - sztuki, kontrakty, komplety - ilos¢- 1, bedzie
nieprawidtowym przedstawieniem wydatku.

16. Jednostka miary kosztu (wydatku) powinna opierac sie o kluczowy parametr, na podstawie
ktérego mozliwe bedzie rozliczenie dziatan objetych posrednim S$wiadectwem ptatnosci,
protokotem odbioru, itp.

17. Nie ma potrzeby okreslenia kosztow (wydatkdw) uzywajac wyszczegolnienia uzytego w
kosztorysie. Tak szczegdtowe wyszczegdlnienie nie pozwoli na elastyczne ponoszenie
wydatkdw.

Zatacznik sktada sie czterech czesci:

«  Objasnien,

«  Wydatkow catkowitych,

+  Wydatkéw niekwalifikowanych,
e Podsumowania.

Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego bedzie mozliwa jedynie w przypadku wystapienia
istotnych zmian poszczegdinych elementéw przedsiewziecia rzutujacych na terminy lub catkowita
wartos¢ wydatku, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacg (rozstrzygniecie
przetargu, zawarcie umowy, inne istotne zmiany w terminie realizacji poszczegdlnych zadan).

UWAGA!!!
Informacje pojawiajace sie w weryfikatorze pozwalaja na kontrole nad
planowanymi wydatkami. W zwiazku z tym zalecane jest, aby w pierwszej
kolejnosci przygotowanie projektu rozpocza¢ od wypetniania niniejszego
zalacznika.

Zalacznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatlowych z tytulu leasingu
finansowego - jes// dotyczy

Oswiadczenie wypetniajg Wnioskodawcy, ktorzy zamierzajq korzysta¢ z leasingu finansowego i bedq
uznawac wydatki z tytutu rat kapitatowych za kwalifikowane.

Zalacznik nr 22. Inne zalaczniki

Whnioskodawca moze dotaczy¢ wszelkie inne zalaczniki mogace pomdc w nalezytej ocenie
przedstawionego Whniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢é dokumenty uzasadniajgce przyjecie
rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien. W takim przypadku nalezy przygotowac
wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery (np. 22.3, 22.4).

Zalacznik nr 25. Oswiadczenie o obszarze realizacji projektu — wg wzoru
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Zatgcznik jest obowigzkowy dla gmin lub jednostek organizacyjnych, dla ktérych organizatorem jest
JST.

Wypetniajac o$wiadczenie nalezy wpisac:

- miejscowosc, identyfikator jednostki ewidencyjnej oraz identyfikator obrebu ewidencyjnego, zakres
dziatan,

- kwote dofinansowania przewidywanego na realizacje danego zadania (PLN).

Zalacznik nr 26. Petnomocnictwo — jes// dotyczy

Nalezy zataczy¢ wszelkie petnomocnictwa (dla podmiotéw innych niz JS7, wytacznie z podpisem
potwierdzonym notarialnie) udzielone osobom trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym. Jesli na
etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca upowaznia osoby trzecie do podpisania
umowy o dofinansowanie, wéwczas do Wniosku o dofinansowanie nalezy réwniez takie
petnomocnictwo zataczyc.

Zalacznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jes// dotyczy

Whnioskodawcy, ktdrzy deklarujg w kategorii wydatki kwalifikowalne podatek od towardw i ustug VAT
(uwzgledniajac zasady wskazane w podrozdziale 2.12 niniejszych Wytycznych) majg obowigzek
ztozenia O$wiadczenia o kwalifikowalno$ci VAT wraz z ankietg — wg wzoru.

3.2.3. PROCEDURY SKEADANIA DOKUMENTACIJI APLIKACYJNE]

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o konkursie w ramach dziatania 4.1. RPO WZ na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego www.rpo.wzp.pl na co najmniej 60 dni przed zamknieciem naboru
Whnioskow o dofinansowanie.

Whnioski s przyjmowane od 15 pazdziernika 2013 r. do dnia 28 listopada 2013 r. w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30,
z zastrzezeniem, ze w ostatnim dniu naboru Wnioski bedq przyjmowane do godz. 15.00.

Dokumentacje aplikacyjng (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami) nalezy ztozy¢
do Wydziatu Wdrazania RPO w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowigcym oryginat.
Uwaga: przed ztozeniem wersji papierowej dokumentacji aplikacyjnej nalezy opublikowaé Wniosek w
serwisie Beneficjenta.

Ostatnia strona Wniosku oraz sekcja H Wniosku powinna by¢ opieczetowana oraz podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami w KRS (lub w innych
dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby upowaznione przez Wnioskodawce (na podstawie
pelnomocnictwa z podpisem potwierdzonym notarialnie — nie dotyczy JST). Parafowanie
kazdej strony formularza Wniosku NIE jest wymagane.

Zaleca sie, aby podpisy byly wykonane innym kolorem niz kolor czarny.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz pismem przewodnim musi by¢ umieszczony
w segregatorze lub europerforacji. Nalezy na nim wskazac

- numer dziatania, ktérego Wniosek dotyczy,

- tytul projektu,

- nazwe Wnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatacznikow w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

Zataczniki dotaczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zaktadkami, na ktérych powinny
sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listq sprawdzajacg z Wniosku) oraz jego tytut np. ,Zatacznik
nr 2 — Studium wykonalnosci”. Nalezy ponumerowac strony i zszy¢/zbindowac¢ kazdy zatgcznik, ktory
sktada sie z wiecej niz 1 strony.
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W przypadku dofaczenia dodatkowych zatgcznikéw nie wymaganych przez IZ RPO, nalezy
przygotowa¢ oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac numeracje
zatacznikéw, a na liscie sprawdzajacej we Wniosku zaznaczy¢ ,tak” przy polu ,inne zataczniki”. Sposob
przygotowania dodatkowych zalacznikow powinien by¢ taki sam, jak przy zatacznikach
obowiagzkowych.

Do Whniosku o dofinansowanie moga by¢ zalaczone trzy typy zalacznikow:

1. zalaczniki stanowigce oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce (np. studium
wykonalnosci),

2. zataczniki bedace oryginatami dokumentdw wystawionych przez podmioty zewnetrzne (np.
Zatacznik 13b)

3. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentéw (np. kopia umowy spotki cywilnej, kopia
odpisu z KRS)

W pierwszym przypadku kazdy zatgcznik powinien by¢ podpisany oraz opatrzony imienng pieczatkg
osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
przedsiebiorstwa lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

W drugim przypadku zataczniki stanowigce oryginalne dokumenty, wydawane przez instytucje
zewnetrzne, nalezy jedynie parafowac (kazdg ich strone).

W trzecim przypadku kazdy zatgcznik powinien by¢ po$wiadczony za zgodnoS¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
instytucji lub zalgczonym upowaznieniem notarialnym (nie dotyczy jst). Na pierwszej stronie kopii
nalezy umiescic:

- adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem” (moze mie¢ forme pieczatki),

- date,

- podpis i pieczatke imienng osoby uwierzytelniajgcej kopie oraz wskazac ilos¢ stron zatgcznika

(w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1).

Kazda strona zalacznikow (nie dotyczy Innych zalacznikow dodatkowych) musi by¢
parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Whnioskodawcy zgodnie
z zapisami w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby
upowaznione przez Whnioskodawce na podstawie pelnomocnictwa z podpisem
potwierdzonym notarialnie (nie dotyczy jst), ktore nalezy dolaczy¢ do Wniosku, za
wyjatkiem stron, na ktorych ww. osoby ziozyly podpis.

Whniosek wraz z zatgcznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta na konkurs zamkniety nr RPOWZ/4.1/2013/1

Numer i nazwa dziatania 4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie
energig

Wydziat Wdrazania RPO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.
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Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy sktadaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci. Wydziat
Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng Wnioskdw o dofinansowanie w trybie i terminie
wskazanym w odrebnych procedurach.

3.3. MIEJSCA i SPOSOBY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINE]

1. Dokumentacja moze byc¢ sktadana bezposrednio:
- w siedzibie Wydziatu Wdrazania RPO, ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie, w Punkcie
przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej.
- w Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego w Koszalinie, ul. Monte Cassino 2.

Osoba sktadajgca Dokumentacje aplikacyjng otrzyma potwierdzenie ztozenia Wniosku.

II. Dokumentacja moze by¢ doreczona poczta/kurierem — wylacznie na adres:
Wydziat Wdrazania RPO
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Za date wplywu uznaje sie date stempla pocztowego. Nie moze ona jednak przekracza¢ terminu
zamkniecia naboru, a dokumentacja musi wptyna¢ do Wydziatu Wdrazania RPO najpdzniej w ciggu
7 dni od daty zakonczenia konkursu. Potwierdzenie przyjecia dokumentacji zostanie przestane
Whnioskodawcy poczta.

W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentacji, badZ przestania jej na inny adres Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, nie bedzie ona brana pod uwage — zostanie
zarejestrowana, a nastepnie zwrdcona Wnioskodawcy po uprzednim poinformowaniu listownym
o terminie odbioru.

3.4. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNE]

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie zaréwno w trakcie naboru
wnioskow jak i w trakcie kazdego etapu oceny. Wnioskodawca moze zrezygnowac z ubiegania sie
o dofinansowanie na dwa sposoby: skitadajac pisemna informacje o rezygnacji lub wycofujac
dokumentacje aplikacyjna.

1. Jezeli Wnioskodawca chce zrezygnowal z ubiegania sie o dofinansowanie, bez wycofywania
dokumentacji aplikacyjnej, powinien ztozy¢ pisemng informacje o rezygnacji z ubiegania sie
o dofinansowanie do Dyrektora Wydzialtu Wdrazania RPO. Wydziat Wdrazania przekazuje
Whnioskodawcy informacje o przyjeciu rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie (bez wycofania
dokumentacji aplikacyjnej).

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia zakonczenia naboru
wnioskdw, wdéwczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie.

W tym celu Wnioskodawca powinien na pismie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO
z prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje
0 zgodzie na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentacji
we wskazanym miejscu i terminie. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze
wptywu dokumentacji.

3. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po zakonczeniu naboru projektow,
na ktorymkolwiek etapie oceny, wowczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji
aplikacyjnej, a nastepnie jej potwierdzenie ze zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce.
W takiej sytuacji kopia dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a
oryginat jest zwracany Wnioskodawcy. W tym celu Wnioskodawca powinien na piémie zwrocic sie
do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO
przekazuje Whnioskodawcy informacje o zgodzie na wycofanie dokumentacji, a takze
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o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji oraz terminie odbioru przez
Whnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentéw przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktorych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wkasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodno$¢
z oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW
Whioski ztozone w ramach konkursu podlegajg ocenie, ktdra sktada sie z nastepujacych etapow:

Ztozenie
whniosku
v
Ocena
v srodowiskowa
Ocena -
formalna
Ocena
....... mozliwosci wystapienia
L pomocy publicznej
Komisja | ...
Oceniajaca ... .
Projekty | T, > _Ocena
......... ekonomiczno-finansowa
Yy T, A Ocena
merytoryczno-techniczna
Ocena

strategiczna

\ 4

Umowa warunkowa / LEGENDA
Przyznanie dofinansowania
Udziat IZ RPO WZ

v

Udziat niezalgnych ekSpertow  cecececcececiecesaciecacaees 'S
(obowiazkowy etap)

4.1. OCENA FORMALNA

Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktéry weryfikuje ztozone Wnioski o dofinansowanie wraz zatacznikami pod
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wzgledem ich kompletnosci, jak rowniez zgodnos$ci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjq
konkursowa.

Ocena formalna bedzie prowadzona na biezgco i zakonczy sie w ciagu 35 dni roboczych od koncowej
daty naboru. Termin zakonczenia oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony w przypadku
uzasadnionych przyczyn.

Ocena formalna Whniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwdch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkow oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
jednorazowej poprawy ztozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.2. Procedura uzupetnien
i poprawek).

Kryteria oceny formalnej (stanowig element Dokumentacji konkursowej) zostaly przyjete przez
Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria zostaty odzwierciedlone i szczegdtowo opisane w
Karcie Oceny Formalnej, dostepnej na stronie ww.rpo.wzp.pl, w momencie uruchomienia naboru.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy

- Ztozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytucij;

- Ztozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor projektow;

- Ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wtasciwe ogtoszenie o konkursie;

- Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku;

- Poprawnosc i kompletno$¢ Wniosku;

- Poprawnosc¢ i kompletnos¢ zatacznikdw;

- Ztozenie Wniosku w ramach wilasciwej osi/dziatania/dziatania;

- Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji;

- Prawidtowo$¢ okresu realizacji przedsiewziecia;

- Wystepowanie efektu zachety (jesli dotyczy);

- Zgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE;

- Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy;

- Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania/dziatania RPO WZ (jesli dotyczy);

- Poprawno$¢ wskaznikow realizacji projektu;

- Poprawnos$¢ harmonogramu realizacji projektu;

- Poprawnos¢ wyliczen arytmetycznych;

- Spajnos¢ wyliczen luki finansowej (jesli dotyczy);

- Zgodnos¢ wnioskowanej kwoty z zasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla dziatania;

- Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem;

- Trwatos¢ projektu;

- Zgodnos¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspdlnotowego;

- Zgodnos$¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko, Dyrektywq
Siedliskowq oraz Dyrektywaq Ptasia.

4.2. PROCEDURA UZUPEENIEN I POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do jednorazowej poprawy wskazanych btedéw formalnych z zastrzezeniem,
iz wystapienie pewnych bledow, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ
w Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie Whniosku
o dofinansowanie, bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktdre nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegdlnosci:

- nieopublikowanie Wniosku w ogodle lub opublikowanie go w terminie pdzniejszym niz ztozenie
kompletnej Dokumentacji aplikacyjnej (nieztozenie wers;ji elektronicznej);

- ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w Dokumentacji
konkursowej (punkt 3.3 niniejszych Wytycznych);

- ztozenie Wniosku w terminie innym niz wskazany w Dokumentacji konkursowej (punkt 3.1
niniejszych Wytycznych);
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- brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdélnych stronach Wniosku oraz w wersji
elektronicznej;

- zlozenie Wniosku w ramach niewlasciwej osi/dziatania/poddziatania;

- Whnioskodawca nie jest uprawnionym podmiotem do ubiegania sie o wsparcie w ramach dziatania
4.1.;

- niewlasciwy typ projektu;

- lokalizacja projektu jest poza wojewddztwem zachodniopomorskim;

- niewypetnienie Wniosku o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta;

- niezgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE;

- ztozenie wniosku o dofinansowanie w jezyku innym niz jezyk polski;

- niezgodnosS¢ wnioskowanej kwoty zzasadami finansowania projektdw obowigzujacych dla
dziatania;

W sytuacji, gdy w ztozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO, przeprowadzajac jej
ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do Wnioskodawcy
pisemng informacje na temat bteddw i brakéw, ktére nalezy poprawi¢ badz uzupetni¢. Informacja
zostaje przekazana Wnioskodawcy droga pocztowa oraz faksem po zamknieciu naboru
i dokonaniu weryfikacji formalnej projektu (ostateczny termin ztozenia poprawek zostanie
okreslony w piSmie). W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie podat numeru faksu lub w sytuacji, gdy
przestanie pisma faksem nie jest mozliwe (np. faks nie odpowiada), w/w informacja przesyfana jest
drogq elektroniczng (e-mail). Wnioskodawca, w terminie 5 dni roboczych liczonych od nastepnego
dnia od dnia wystania faksu lub maila wraz z listg uwag, wnosi stosowne poprawki badZ uzupetnia
braki (ostateczny termin ztozenie poprawek zostanie okreSlony w pismie). W sytuacji, gdy
Whnioskodawca nie podat numeru faksu i e-mail.,, Sprawdzajacy niezwlocznie kontaktuje sie
z Wnioskodawcy telefonicznie i informuje o wystaniu pocztg pisma z wyszczegdlnionymi elementami
do uzupetnienia lub poprawy oraz o terminie wniesienia stosownych poprawek, ktory nie moze byc
dtuzszy niz termin wskazany w piémie (5 dni roboczych).

Uzupetniong badz poprawiong dokumentacje aplikacyjng Wnioskodawca musi dostarczyc
w wyznaczonym terminie do siedziby Wydziatu Wdrazania RPO w Szczecinie. W przypadku poprawy
Whniosku aplikacyjnego, konieczne jest dostarczenie 1 egzemplarza petnego wydruku Wniosku,
niemozliwa jest wymiana poszczegolnych stron dokumentu, konieczne jest ponadto dostarczenie
nowej wersji Wniosku w formie elektronicznej, tzn. wystanie poprawionej wersji Wniosku do Systemu
Informatycznego RPO za pomocg opcji ,publikuj”. Po uptynieciu terminu na wniesienie poprawek
nieuzupetniona dokumentacja zostaje odrzucona.

Poprawiona dokumentacja aplikacyjna podlega ponownej weryfikacji. Uzupetnieniu badz poprawie
podlegaja wylacznie bledy wyszczegdlnione w pismie Wydzialu Wdrazania RPO. Jesli
Whnioskodawca zauwazy w dokumentacji aplikacyjnej oczywiste omytki formalne, zwraca sie
telefonicznie do wskazanego w pismie pracownika Wydziatu Wdrazania RPO z zapytaniem o mozliwo$¢
poprawy, przedstawiajac stosowne wyjasnienia. Po ustaleniu zakresu dopuszczanych zmian pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sporzadza notatke z rozmowy. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang nieuzgodnione z Wydzialem Wdrazania RPO zmiany, dokumentacja aplikacyjna nie
podlega dalszej ocenie.

4.3. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zamknieciu etapu oceny formalnej ztozonych projektow Wydziat Wdrazania RPO informuje kazdego
Whnioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny. W przypadku negatywnego wyniku oceny obok
przyczyny odrzucenia projektu pojawia sie réwniez informacja o mozliwosci odwotania sie od decyzji.
Projekty, ktore uzyskujg negatywny wynik oceny formalnej, nie podlegajq dalszej procedurze oceny
i wyboru. Whnioski, ktore spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej przekazywane sg pod obrady
Komisji Oceniajacej Projekty.

4.4. KOMISJA OCENIAJACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty pracujq cztery zespoty: Zespdt ds. oceny S$rodowiskowej,
Zespot ds. oceny mozliwosci wystepowania pomocy publicznej, Zespdt ds. oceny ekonomiczno-
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finansowej oraz Zespdt ds. oceny merytoryczno-technicznej. W sktad poszczegdlnych Zespotow
wchodzg niezalezni eksperci wybrani w drodze otwartego naboru wedtug kryteridw zawartych
w ,, Trybie wytaniania ekspertow do Komisji Oceniajacych Projekty”.

Eksperci oceniajg projekty pod wzgledem $rodowiskowym, ekonomiczno-finansowym oraz
merytoryczno-technicznym na podstawie kryteriow przyjetych przez Zachodniopomorski Komitet
Monitorujacy, zawartych w Uszczegdtowieniu RPO WZ 2007 — 2013, Dokumentacji konkursowej oraz
Kartach Oceny (dostepnych na stronie www.rpo.wzp.pl), wciggu 35 dni roboczych od dnia
rozpoczecia prac KOP.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez dwdch ekspertéw z kazdego zespotu, przy czym pracujg
oni samodzielnie. Na kazdym etapie oceny Zesp6t Ekspertow, za posrednictwem Wydziatu Wdrazania
RPO, moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne
wyjasnienia, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia
wystania faksu z zapytaniem oraz maila. Prosba o wyjasnienie kierowana jest drogg pocztowa,
mailowa, lub faksem. W przypadku nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek jest
oceniany na podstawie dostepnych informacji.

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty w pierwszej kolejnosci obraduje Zespdt ds. oceny
$rodowiskowej

4.4.1. OCENA SRODOWISKOWA*

Ocena $rodowiskowa bedzie przeprowadzona podczas posiedzenia Zespotu ds. oceny $rodowiskowej

w ramach Komisji Oceniajgcej Projekty.

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespdt

sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zatgczniki nr 13a-13v do

Whiosku o dofinansowanie).

Wsrdd zatacznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:

« Zataczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

« Zatgczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze uzupetni¢ te
zatgczniki w terminie pdzniejszym niz ztozenie Wniosku o dofinansowanie, przystepujac do
procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Podczas oceny $rodowiskowej w ramach posiedzenia KOP ekspert weryfikuje zataczniki Srodowiskowe
ztozone przez Wnioskodawce wraz z wnioskiem o dofinansowanie pod katem ich kompletnosci, a
takze zgodnosci z prawem krajowym oraz unijnym. Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow
zawartych w Karcie Oceny Srodowiskowej. Karty srodowiskowe sktadajg sie z kryteriow dostepu.
Kryteria dostepu oceniane sq w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich
powoduje odrzucenie Wniosku.

Jesli wszystkie zataczniki dotgczone przez Wnioskodawce zostaty zweryfikowane pozytywnie, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest w trakcie
przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko, a zataczone dokumenty
wskazuja, iz postepowanie OOS jest przeprowadzane w sposob prawidtowy, co pozwala przyjac, iz
realizacja przedsiewziecia odbedzie sie zgodne z prawodawstwem krajowym i unijnym, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. Jednoczesnie w celu utatwienia podzniejszej weryfikacji
formalno — prawnej ekspert wskazuje dokumenty, ktdére musza zostaC uzupetnione przez
Whnioskodawce najpdzniej przed podpisaniem umowy.

W przypadku, gdy w zafacznikach dotgaczonych przez Wnioskodawce ekspert stwierdzi braki mozliwe
do uzupetnienia/usuniecia, wowczas ekspert rekomenduje wniosek do dalszej oceny, z informacja,
jakie dokumenty muszg by¢ przez Wnioskodawce uzupetnione/poprawione oraz dostarczone
najpozniej przed podpisaniem umowy, a nastepnie sprawdzone przez ekspertow pod katem ich
zgodnosci z prawem na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

4 Szczego6towe informacje na temat przebiegu ocenglowiskowe] przedstawione zostaty w aainiku nr 1a oraz 1b do niniejszych
Wytycznych.
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Nr | Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1

3.6. | Poprawnos$¢ sposobu realizacji projektu 0/1

3.9. | Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1

OCENA SRODOWISKOWA projektow realizowanych w formule ,zaprojektuj
i wybuduj”

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespdt
sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zatgczniki nr 13a-13v do
Whniosku o dofinansowanie).

Wsrdd zatacznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:
e Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
e Zataczniki mozliwe do zatgczenia po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Ponadto zataczniki Srodowiskowe beda weryfikowane w trakcie realizacji projektu jako cze$¢ oceny
formalno - prawnej przez zewnetrznych ekspertéw, ktorzy bedq weryfikowa¢ poprawnos¢
poszczegdlnych dokumentdéw ztozonych przez Wnioskodawce w terminie nie pozniejszym niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Po dokonaniu oceny $rodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyta do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakéw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste dokumentéw
obowigzkowych (zataczniki Srodowiskowe), ktdre muszg zostaC uzupetnione przez Wnioskodawce w
terminie nie pozniejszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamieta¢, iz dopdki Beneficjent nie wszystkich zatacznikéw Srodowiskowych, nie bedzie
mozliwe dokonanie ptatnosci zaliczkowej/posredniej na rzecz Beneficjenta.

4.4.2. OCENA MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA POMOCY PUBLICZNEJ

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie Oceny mozliwosci wystgpienia
pomocy publicznej dostepnej na stronie www.rpo.wzp.pl. Zespét ds. mozliwosci wystgpienia pomocy
publicznej weryfikuje jedynie wnioski spetniajace kryteria formalne, w ktorych Wnioskodawca wskazat,
iz w projekcie nie wystapi pomoc publiczna, ktére zostaly uznane za poprawne lub warunkowo
dopuszczone po ocenie Srodowiskowej. Ocena dokonywana jest rownolegle z oceng ekonomiczno-
finansowa.

Karta oceny sktada sie z kryteriow dostepu. Kryteria dostepu oceniane sg w systemie 0/1, co oznacza,
ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.

Whioski, w ktorych eksperci stwierdzili mozliwos¢ wystapienia pomocy publicznej, a Wnioskodawca
zaznaczyt brak wystepowania pomocy publicznej, zostajq odrzucone oraz nie podlegajgq dalszej ocenie.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
3.9. | Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1

4.4.3. OCENA EKONOMICZNO — FINANSOWA

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteridw zawartych w Karcie Oceny Finansowej dostepnej
na stronie www.rpo.wzp.pl

Kryteria oceny sa podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sq
w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za
kazde kryterium.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
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I. |Kryteria ekonomiczno - finansowe dopuszczajace -

1. | Poprawno$¢ metodologii przeprowadzenia analiz (finansowej i ekonomicznej), 0/1
2. | Poprawnos$¢ merytoryczna analiz (finansowej i ekonomicznej) 0/1
3. | Zasadno$¢ naktadow inwestycyjnych na realizacje projektu, 0/1
4. | Zyskownosc projektu, 0/1
5. | Poprawno$c¢ okreslenia zrodet finansowania projektu, 0/1
6. | Poprawno$¢ obliczen zwigzanych z pomocg publiczng (jesli dotyczy) 0/1
7. | Kondycja finansowa wnioskodawcy 0/1
II. | Kryteria ekonomiczno - finansowe punktowane 0-40
1. | Wartos¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajgca na poszczegdlne rezultaty 0-20
2. | Efektywnos$¢ ekonomiczna projektu (0-4) waga 5

Na tym etapie oceny mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 40 punktow.

Na etapie oceny ekonomiczno - finansowej Wnioskodawca czeS¢ punktdw bedzie uzyskiwat za
kryterium ,Warto$¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegolne rezultaty”. Kryterium to
bedzie obliczane w polu C.12 Wniosku o dofinansowanie oraz tabeli przygotowanej przez Instytucje
Zarzadzajaca.

4.4.4. OCENA MERYTORYCZNO - TECHNICZNA

Zespot ds. oceny merytoryczno—technicznej weryfikuje projekty na podstawie kryteridw merytoryczno-
technicznych zawartych w Karcie Oceny Merytorycznej. Kryteria oceny sg podzielone na kryteria
dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg w systemie 0/1, tak ze niespenienie
chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku. Kryteria punktowane sg oceniane przez
eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktdw za kazde kryterium.

Nr | Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1

III1. | Kryteria merytoryczno — techniczne dopuszczajace -
1. | Spdjnos¢ wewnetrzna projektu i dokumentacji aplikacyjnej 0/1
2. | Zgodno$c z celami / zakresem merytorycznym poddziatania 0/1
3 | Nowa inwestycja (jesli dotyczy) 0/1
4 Potrzeba realizadji i cele projektu 0/1
5. | Optymalny wariant realizacji projektu 0/1
6. | Poprawno$c¢ sposobu realizacji projektu, 0/1
7. | Poprawno$¢ opisu stanu po realizacji projektu 0/1
8. | Wykonalno$¢ techniczna 0/1
9. |Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1
IV. | Kryteria merytoryczno — techniczne punktowane 0-60
1. | Lokalizacja projektu (nie dotyczy zatacznika nr 6) (0-4) waga 2
2. | Wptyw na jakos$¢, udogodnienia i bezpieczenstwo uzytkownikow (0-4) waga 4
3. | Komplementarno$¢ i spdjno$¢ z innymi przedsiewzieciami w ramach rdéznych

programow operacyjnych i pomocy zewnetrznej, (0-4) waga 3
4. | Realizacja polityk horyzontalnych UE (0-4) waga 2
5. | Wykonalnos¢ projektu (0-4) waga 1
6. | Trwato$¢ rezultatdw projektu (0-4) waga 2
7. | Gotowos$¢ do realizacji projektu (0-4) waga 1

Na etapie oceny merytoryczno — technicznej mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 60
punktow.

Na etapie oceny merytoryczno—technicznej eksperci majg prawo uznac poszczegdlne wydatki za
niekwalifikowalne lub zawyzone, w zwigzku z czym usunaé je lub zmniejszy¢ ich wartos¢. Jesli
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przedmiotowe zmiany przekroczg 15% wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu,
wowczas ekspert odrzuca projekt.

W sytuacji, gdy eksperci Komisji Oceniajacej Projekty podejmag decyzje o obnizeniu wartosci
wskazanych wydatkow kwalifikowalnych, do Wnioskodawcy za posrednictwem Wydziatu Wdrazania
RPO kierowane jest pismo z prosba o ztozenie pisemnie dodatkowych wyjasnien uzasadniajacych
zaplanowane we Whniosku wartosci wydatkéw albo o zaktualizowanie dokumentacji aplikacyjnej w
zwigzku ze zmianami wartosci wydatkow kwalifikowanych. Pismo jest wysytane droga pocztowa,
mailowa, faksowa.

Wyjasnienia lub zaktualizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w pismie (5 dni
roboczych liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu, maila). Wyjasnienia sg poddawane
pod obrady ekspertdw oceniajacych projekt. Jesli sa niewystarczajace, wartos¢ wydatkow decyzjg
ekspertow jest obnizana, a Wnioskodawca jest wzywany do aktualizacji dokumentaciji.

Zaktualizowana dokumentacja aplikacyjna zostaje zweryfikowana pod katem spetniania wymogdéw
formalnych przez Wydziat Wdrazania RPO w terminie 2 dni od daty jej wptywu, a nastepnie
przekazywana wraz z Kartg Oceny Formalnej pod ponowne obrady Zespotu merytoryczno -
technicznego.

Projekty odrzucone na tym etapie nie podlegaja dalszej ocenie.

4.4.5. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowa ocene (Srodowiskowa, mozliwosci wystapienia pomocy publicznej,
merytoryczno-technicznag 1 ekonomiczno-finansowq) projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktow przyznanych za spetnianie kryteriow punktowanych przez
wszystkich ekspertéw oceniajacych dany projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory speilnia lacznie nastepujace

warunki:

- spetnia wszystkie kryteria dostepu okres$lone na ocenie mozliwosci wystgpienia pomocy publicznej,
srodowiskowej, ekonomiczno—finansowej oraz na ocenie merytoryczno—technicznej,

- uzyskal lacznie z etapow oceny ekonomiczno — finansowej i merytoryczno —
technicznej co najmniej 50% maksymalnej tacznej liczby punktow (50 punktow ze
100 punktow).

Po ocenie KOP tworzona jest lista projektow, ktore przeszty pozytywnie, badZz negatywnie ocene.
Informacja o ocenie pozytywnej badz negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem Sredniej liczby
punktow uzyskanych przez projekt w poszczegolnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy
w ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania koncowego protokotu z posiedzenia Komisji.
Informacja ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.

Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez ekspertdow mogg by¢ udostepniane
Whnioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska eksperta.

Na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl zamieszane sg informacje na temat:

+ liczby ocenionych pozytywnie i negatywnie projektow wraz z numerem Whniosku oraz
otrzymang punktacja,

+ facznej wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektow
pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalnym w ramach dziatania/poddziatania (w tym
$rodki z EFRR).

Zatwierdzone przez Przewodniczacego KOP zbiorcze listy rankingowe przekazywane sg niezwltocznie
pod obrady Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
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4.4.6. OCENA STRATEGICZNA

Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego ma mozliwo$¢ dokonania oceny strategicznej projektow
zweryfikowanych pozytywnie w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty otrzymania list.

Decyzja o przeprowadzeniu oceny strategicznej zapada po ocenie KOP.

Ocena strategiczna obejmuje weryfikacie Stopnia realizacji celow Strategii Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego do roku 2020. Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania
projektom Zarzad Wojewodztwa podejmuje w drodze uchwaty.

Ocena strategiczna odbywa sie na posiedzeniu Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego przy
zachowaniu quorum wymaganego dla podejmowania wigzacych uchwat.

Czlonkowie Zarzadu gtosujg nad kazdym projektem z osobna. Ocena strategiczna dokonywana jest na
formularzu Karty Oceny Strategicznej (KOS). Ocena odbywa sie poprzez przeprowadzenie gtosowania
nad kazdym z kryteriéw, zawartych w KOS, jednakowych dla wszystkich rodzajéw projektow.

Za spetnienie poszczegdlnych kryteriow mozna uzyska¢ od 0 — 4 punktow (0 pkt - brak wptywu na
realizacje celéw strategicznych, 2 pkt — wplyw posredni, 4 pkt — wptyw bezposredni). Aby Zarzad
mogt przyznac punkty za dane kryterium, musi uzyska¢ pozytywna odpowiedz przynajmniej na jedno
z pytan szczegbtowych, zawartych w Karcie Oceny Strategicznej. Maksymalna ilo$¢ punktéow
mozliwych do zdobycia, w trakcie oceny strategicznej, przez weryfikowany projekt
wynosi 20. Jedynie projekty, ktore uzyskajg co najmniej 12 punktdw na ocenie strategicznej (60%
z 20 punktdw) bedq traktowane jako uprawnione do przyznania dodatkowej punktacji. W zwigzku
z powyzszym Zarzad Wojewddztwa ma mozliwos$¢ przyznania od 12 do 20 punktéw lub 0 punktow.
Uzyskane punkty przeksztatcane sg nastepnie na odsetek procentowy (np. 12 pkt=12%).

Ostateczna punktacja stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych w wyniku oceny ekonomiczno-
finansowej i merytoryczno-technicznej oraz uzyskanego, podczas oceny strategicznej, odsetka
procentowego z liczby punktdw przyznanej projektowi przez Komisje Oceniajacg Projekty.

Po=Py+P,*P

Gdzie:

P, — punktacja ostateczna

P« — punktacja przyznana przez KOP

Ps — punktacja przyznana przez Zarzad Wojewddztwa (wyrazona w %).

Informacja o Liscie rankingowej projektow skierowanych do dofinansowania jest przekazywana do
WFOSIGW w Szczecinie.

4.4.7. DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Zarzad podejmuje ostateczng decyzje w sprawie przyznania dofinansowania projektu Wnioskodawcy
na podstawie list rankingowych. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej dwa lub wiecej
projektow uzyskaly jednakowa liczbe punktow, a z uwagi na ograniczona pule srodkow
nie moga by¢ jednoczesnie sfinansowane w danej rundzie konkursowej Wydziat
Wdrazania RPO WZ ustala kolejnos¢ danych projektow na podstawie porownania liczby
punktow uzyskanych przez kazdy z projektéw, w ramach poszczegodlnych kryteriow
przyjetych przez ZKM, weryfikowanych wedlug kolejnosci ustalonej na podstawie
maksymalnej liczby punktow, ktore mogq by¢ przyznane za dane kryterium.

W przypadku projektdw, ktére w ramach poréwnania poszczegdlnych kryteriow uzyskaty taka sama
liczbe punktdw, pierwszy w kolejnosci bedzie wniosek, ktory uzyskat nizszg wartos¢ w polu C. 12.
W réwnej wartosci uszeregowanie projektow nastepuje zgodnie z kolejnoscig wptywu Wnioskow

o dofinansowanie projektéw do WWRPO.

Zarzad Wojewodztwa podejmuje decyzje o wyborze projektdw majac na uwadze m.in. wysokos¢

dostepnej alokacji przeznaczonej na dang kategorie interwencji, pomniejszong o rezerwe finansowa.
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Zarzad moze odrzuci¢ rekomendacje Komisji Oceniajacej Projekty tylko w sytuacji
zaistnienia nowych okolicznosci nieznanych w momencie wyboru projektow, a mogacych
rzutowac¢ na wynik oceny, badz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie
zostala dokonana w sposob zgodny z Regulaminem. Kazdorazowo decyzja taka musi
zostac¢ uzasadniona na pismie.

Po dokonaniu wyboru projektéw do wsparcia przez Zarzad Wojewddztwa, IZ RPO WZ udostepnia

opinii publicznej informacje dotyczace projektow wytonionych do dofinansowania:

- nazwy Wnioskodawcow,

- tytutdw projektow,

- wartosci projektow, catkowitych wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektow
(w tym érodki z EFRR).

Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

Whnioskodawcy, ktérzy w montazu finansowym zaplanowali otrzymanie dotacji z WFOSIGW, po )
przyznaniu dofinansowania przez 1Z, zawierja osobng umowe dofinansowania wg procedur WFOSIGW
w Szczecinie.

Liste rezerwowq tworza projekty, ktdre pozytywnie przeszty wszystkie etapy oceny, a z uwagi na
ograniczong ilos¢ srodkéw przeznaczonych na dany konkurs nie otrzymaty dofinansowania. Kolejnos¢
projektow na liscie rezerwowej uzalezniona jest od otrzymanej punktacji.

Lista rezerwowa podlega biezacej aktualizacji. Po przyjeciu przez Zarzad wynikow ocen KOP dla
projektéw, pozytywnie ocenionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu powstaje tzw.
ostateczna lista rezerwowa.

Rezerwa uruchamiana jest w momencie powstania ostatecznej listy rezerwowej tj. w momencie
ujecia wszystkich projektéw, pozytywnie ocenionych po odwotaniach na liscie rezerwowe;j.

W momencie uruchamiania rezerwy finansowej lub pojawienia sie wolnych $rodkéw Wydziat
Wdrazania RPO wystepuje do Wnioskodawcy w formie pisemnej z zapytaniem, czy nadal jest
zainteresowany uzyskaniem dofinansowania na realizacje danego projektu. W piSmie zostanie
okreslony termin, w jakim Wnioskodawca musi udzieli¢ odpowiedzi (nie dtuzej niz 5 dni roboczych od
daty potwierdzenia odebrania pisma przez Wnioskodawce).

Projekty z listy rezerwowej, ktore nie uzyskaly dofinansowania nie sq brane pod uwage
przy kolejnym konkursie. Wnioskodawca moze ponownie ubiega¢ sie o dofinansowanie danego
projektu w kolejnym naborze Wnioskow, jesli ztozy peing, wymagang w danym konkursie,
dokumentacje aplikacyjna. Listy rezerwowe zamieszczane sg na stronie www.rpo.wzp.pl.

5. TRYB ODWOLAWCZY

Zgodnie z przepisami art. 30b ust. 1-11 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
politykirozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 84 poz. 712 ze zm.):
1. Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu, przystuguje srodek
odwotawczy w postaci protestu. Protest jest wnoszony do wiasciwej instytucji zarzadzajacej.
2. Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujacy, w ramach ktorej:

1) projekt nie uzyskat minimum punktowego lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub skierowany do
kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat minimum punktowe lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel
srodkéw, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 3 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju.
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Wyczerpanie w ramach konkursu $rodkdw, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 3 ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia
protestu.
Protest moze by¢ wniesiony przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu
informacji, o ktérej mowa w art. 30a ust. 3ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Protest jest wnoszony bezposrednio albo za posrednictwem instytucji, ktdra dokonata oceny
projektu, do wiasciwej instytucji zarzadzajacej, zgodnie z pouczeniem, o ktérym mowa w art.
30a ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie wiasciwej instytucji zarzadzajacej, do ktdrej jest wnoszony;
2) dane wnioskodawcy;
3) numer wniosku o dofinansowanie;
4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng wnioskodawca sie
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;
5) wskazanie wszystkich zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem;
6) wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem;
Z zastrzezeniem art. 30i pkt 1ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, wtasciwa
instytucja zarzadzajqca rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 70 dni od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze
by¢ przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja zarzadzajaca informuje na piSmie wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 90 dni.
Wiasciwa instytucja zarzadzajaca rozpatruje protest z uwzglednieniem art. 60 lit. a
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.
Wiasciwa instytucja zarzadzajaca informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia
jego protestu. Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:
1) tresc rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu
wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci i terminie
whiesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego, na zasadach
okreslonych w art. 30c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

10. W rozpatrywaniu protestu nie mogg brac¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane

11.

w przygotowanie projektu lub w jego ocene.
Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktdrym mowa w art.
30a ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, zostat wniesiony:
1) po terminie,
2) do niewtasciwej instytucii,
3) przez podmiot inny niz wskazany w art. 29 ust. 2 pkt 2 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,
4) bez spetnienia wymogow okreslonych w ust. 6
— 0 czym wiasciwa instytucja informuje wnioskodawce na pismie.

Zgodnie z przepisami art. 30c ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, po wyczerpaniu
postepowania odwotawczego przed wiasciwg instytucjg oraz w przypadku, o ktdrym mowa w art. 30i
pkt 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢
skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, 1101 i
1529).

6. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Whnioskodawca po podjeciu przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ uchwaty o dofinansowaniu
projektow, podpisuje z IZ RPO WZ umowe o dofinansowanie projektu. Wzdr umowy stanowi element
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Dokumentacji konkursowej. Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu Wnioskodawca
zobowigzuje sie realizowaé projekt zgodnie z zasadami okreSlonymi w umowie. Umowa o
dofinansowanie projektu zawierana jest w terminie nie dluzszym niz 80 dni roboczych od daty
wptywu kopii uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania
dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W szczegdlnych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydtuzony.

W przypadku, gdy uprawniony reprezentant Wnioskodawcy nie moze osobiscie podpisa¢ umowy
o dofinansowanie, przedkfada wraz z niezbednymi dokumentami do podpisania umowy upowaznienie
do podpisania umowy dla osoby trzeciej z podpisem notarialnie poswiadczonym.

6.1 WERYFIKACJA FORMALNO - PRAWNA

Podpisanie umowy poprzedza ztozenie dokumentow niezbednych do podpisania umowy
tj. suplementéw do umowy, zatacznikéw $rodowiskowych (jezeli dotyczy), dokumentdw finansowych
(jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie oceny formalno — prawnej.

Wzory suplementow wymaganych do sporzadzenia przez Wnioskodawce okresla Instytucja
Zarzadzajaca RPO WZ. Instytucja Zarzadzajaca udostepnia wzory dokumentdw na stronie
www.rpo.wzp.pl.

Wykaz dokumentdw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu zawierany jest
w pismie do Wnioskodawcy informujacym o przyznaniu dofinansowania dla danego projektu.
Dostarczone dokumenty niezbedne do przygotowania umowy podlegajg tzw. weryfikacji formalno —
prawnej. Weryfikacja formalno — prawna dokonywana jest przez pracownikéw Wydziatu Wdrazania
RPO, z wyjatkiem zatacznikéw Srodowiskowych, ktore sprawdzane sg przez ekspertow wybranych
z listy ekspertéw, zatwierdzanej uchwatg Zarzadu Wojewddztwa. Weryfikacja dokonywana jest na
podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji formaino-prawne;.

Weryfikacja zatacznikdw $rodowiskowych, przeprowadzana przez ekspertdéw, jest dokonywana
w zakresie zgodnosci z prawem wspolnotowym i krajowym na podstawie Listy sprawdzajacej do
weryfikacji sSrodowiskowey.

Na kazdym etapie weryfikacji formalno-prawnej IZ zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do
Whnioskodawcy z prosbg o dodatkowe wyjasnienia lub informacje dotyczace dokumentacji aplikacyjnej
oraz dokumentdw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie.

Negatywna weryfikacja formalno — prawna stanowi przestanke do odmowy podpisania umowy.

W wyniku pozytywnej weryfikacji formalno — prawnej Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
potwierdzenia ,za zgodno$¢ z oryginatem” kopii dokumentacji aplikacyjnej wykonanej na miejscu
przez Wydziat Wdrazania RPO, nie pozniej niz w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

6.2 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Beneficjenci zobowigzani sg do ustanowienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania obowigzkow
wynikajacych z umowy o dofinansowanie i ewentualnych roszczen Instytucji, ktére mogg powsta¢ w
zwigzku z nieprawidtowa realizacjg przez Beneficjenta tej umowy. Zabezpieczenie powinno opiewac na
catq kwote przyznanego w umowie dofinansowania. Podstawowg formg zabezpieczenia jest weksel
wiasny ,,/in blanco’ z deklaracjg wekslowa. Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ przyjmuje zabezpieczenia
w tej formie, gdy wartos¢ dofinansowania nie przekracza kwoty 10.000.000,00 zt (dziesie¢ milionow
Ztotych). W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania jest wyzsza niz 10.000.000,00zt ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla wtasnego ,,/n blanco” z deklaracjg wekslowq jest niewystarczajace. W
takich wypadkach zabezpieczenie moze by¢ ustanawiane w jednej badz kilku z wymienionych nizej
form.

Zabezpieczenia rekomendowane przez IZ RPO WZ:

= hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,
= gwarancja bankowa,

= gwarancja ubezpieczeniowa,
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Zabezpieczenia dopuszczalne:

= poreczenie funduszy poreczeniowych, o ktdérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. nr 42,
poz. 275 oraz z 2008 r. nr 116, poz. 730i 732 i nr 227, poz. 1505),

= weksel z poreczeniem wekslowym banku,

= poreczenie bankowe,

» zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

= zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawéw, a w przypadku gdy przedmiot zastawu moze by¢ objety ubezpieczeniem zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem
zastawu,

= przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie,

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Zabezpieczenie we wskazanych wyzej formach nie jest konieczne w przypadku, gdy Beneficjent jest
podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktdérych
mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, a takze gdy beneficjent
jest jednostka badawczo-rozwojowg w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach
badawczo-rozwojowych (Dz.U. z 2008 r. nr 159 poz. 993 oraz z 2009 r. nr 168, poz. 1323). Dla tych
podmiotéw wystarczajace jest ztozenie zabezpieczenia w formie weksla wiasnego ,in blanco’ z
deklaracjg wekslowa. Na podstawie przepisow art. 206 ust. 4 w zwigzku z ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.) z obowigzku
whniesienia zabezpieczenia zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych (w tym jednostki
samorzadu terytorialnego), a takze fundacje ktdérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego.

Zabezpieczenie winno stanowi¢ rzeczywista gwarancje dla Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,
umozliwiajacq realizacje ewentualnych roszczen z tytutu niewtasciwego wykonania przez Beneficjenta
obowigzkow wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Dopuszczalne jest ustanawianie zabezpieczenia
w kilku formach, tak aby opiewaly one na taczng kwote nie nizszg niz wartoS¢ przyznanego
dofinansowania. Udzielenie zabezpieczenia, jak tez wykazanie, ze wybrana forma stanowi¢ bedzie
rzeczywistg gwarancje prawidlowego wykonania obowigzkéw wynikajacych z umowy o
dofinansowanie, spoczywa na Beneficjencie.

Szczegotowe informacje na temat zabezpieczen zostaly zaprezentowane w dokumencie: ,Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej dotyczace prawnych zabezpieczen wykonania zobowigzan wynikajacych z
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 -2013" opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

7. REALIZACIA PROJEKTU

Beneficjent realizuje projekt z nalezytg starannoscia, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu. Przede
wszystkim beneficjent zapewnia prawidtowg i terminowa realizacje projektu oraz osiagniecie
zakfadanych wskaznikéw produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

Realizacja projektu polega na wykonywaniu zaplanowanych dziatan, ktére w efekcie przyczyniajq sie
do osiggniecia zaplanowanych celéw projektu.

Mierzalne i bezposrednie efekty odzwierciedlajace cele osiagniete dzieki realizacji projektu stanowig
produkty i rezultaty mierzone konkretnymi wielkosciami prezentowane w postaci wskaznikdw (szerzej
opisane w Przewodniku po wskaznikach tj. zat. nr 2 do Wytycznych dla Wnioskodawcow).

Produkt to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia wynikajacy min. z zawartych umoéw
na ustugi, dostawy.
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Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie efekty wynikajace z realizacji projektu, dotyczace
Whnioskodawcy lub jego odbiorcow. Rezultat obrazuje zakres zmian, jakie wystapity u Wnioskodawcy
lub w jego bezposrednim otoczeniu w wyniku realizacji projektu.

Wskazniki produktu sg zwigzane wylacznie z okresem realizacji projektu, natomiast wskazniki
rezultatu mierzone sq corocznie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
zastosowanie do Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych zobowigzany jest
do stosowania przepiséw o zamdwieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania zamdwien publicznych dotyczacych Projektu na
zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ Ilub innych upowaznionych organéw. Beneficjent
zobowigzuje sie, przypadku realizacji dostaw, ustug lub robot budowlanych w ramach projektu,
wybrac i udziela¢ zamowien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte z zachowaniem
zasad przejrzystosci uczciwej konkurencji oraz dotozy¢é wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji jakiegokolwiek
podmiotu objetego umowg w zwigzku z realizowanym zamowieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamdéwieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzi¢
i udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organdéw wszelkich
dowoddéw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy,
z ktérym beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), o$wiadczenia beneficjenta
uzasadniajace dokonany wybor.

W celu realizacji podstawowych zasad porzadku prawnego Unii Europejskiej, w szczeg6lnosci zakazu
dyskryminacji, swobodnego przeptywu towardéw i ustug, swobody przedsiebiorczosci i swobody
Swiadczenia ustug, Beneficjent na ktérym nie cigzy obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, zobowigzany jest do upublicznienia informacji o zamiarze udzielania
zamoOwienia finansowego z udzialem s$rodkéw publicznych, z uzyciem $rodkéw komunikacii
adekwatnej do rozmiaru i charakteru zamoéwienia, co najmniej za posrednictwem sieci internet (w
szczegoblnosci na stronie internetowej Beneficjenta lub na portalu internetowym stworzonym w celu
publikacji ogtoszen o zaméwieniach publicznych) z zachowaniem zasady, ze im wieksze jest
znaczenie danego zamowienia dla rynku wewnetrznym Unii Europejskiej, tym szerszy powinien by¢
zakres upublicznienia. Zapytania ofertowe, kierowane do poszczeg6inych wykonawcéw
wytypowanych przez Beneficjenta, muszg by¢ poprzedzone wymieniong (jak wyzej) formag
upublicznienia informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia finansowego z udzialem $rodkéw
publicznych. W wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci gdy zachodzi pilna koniecznos¢
udzielenia zamowienia lub w sytuacji, gdy zamowienie moze by¢ wykonane jedynie przez okreslony
podmiot gospodarczy, dopuszczalne jest udzielenie zaméwienia takze bez uprzedniej publikacji
ogtoszenia.

Kazdy beneficjent (dotyczy to takze beneficjentéw z poza sektora finanséw publicznych) zobowigzany
jest do gospodarowania $rodkami publicznymi w sposéb zapewniajacy zachowanie dyscypliny
finanséw publicznych. Za dzialania naruszajgce dyscypline finanséw publicznych grozi
odpowiedzialno$¢ na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 r., nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

Nalezy takze pamietaé, iz Beneficjent nie moze dokona¢ zakupu towaréw lub ustug od podmiotdéw
powigzanych z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem, a wykonawca, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spétce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

3) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegélnosci pozostawanie w zwigzku
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maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zgodnie z trescia art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, beneficjent zobowigzany jest
zachowac projekt i jego rezultaty — trwato$¢ projektu — przez okres 5 lat (3 lata w odniesieniu do
mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw) od daty zakonczenia projektu. Poprzez date zakonczenia
projektu nalezy rozumie¢ termin realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu, z
uwzglednieniem przepiséw art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. W okresie tym,
Beneficjent, jest zobowigzany do sprawozdania o dochodach zgodnie z art. 55 Rozporzadzenia 1083.

8. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako zaliczke badZz refundacje poniesionych wczesniej
wydatkow. W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesigce, beneficjent moze
wystepowac o ptatnosci posrednie. Wzdr Wniosku o ptatnosc¢ i instrukcje wypetniania Wniosku okresla
Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania S$rodkdw w formie refundacji Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosc

z wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja. Do Wniosku nalezy wdwczas

zalaczyc:

- kopie opisanych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniona, opisane
w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ;

- upowaznienie do podpisu dla oséb nie wymienionych w karcie wzoréw podpiséw i pieczeci;

- umowy z wykonawcami;

- protokot potwierdzenia wykonania robdt;

- protokot przekazania lub zainstalowania sprzetu;

- potwierdzenia przelewdw / wyciagi bankowe;

- oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;

- inne dokumenty, ktére moze zazadac¢ IZ RPO WZ.

W celu otrzymania $rodkdw w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosc
z wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja.

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia okre$lonej w umowie/ decyzji
o dofinansowaniu czesci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz.

Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

8.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do sktadania Wnioskow
o ptatnos¢ z czesciq sprawozdawczqa: postepem finansowo - rzeczowym, opisem probleméw
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognoza na kolejny okres sprawozdawczy. Wzdér Wniosku
o ptatnosc i instrukcji wypetniania bedzie opublikowany na stronie www.rpo.wzp.pl.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym beneficjent nie ponidst wydatkéw badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawczg co najmniej
raz na 6 miesiecy, do 15 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym i nie
czesciej niz raz na miesigc.

W przypadku wystepowania o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania wniosku
o ptatnosc rozliczajacego zaliczke w terminie 3 miesiecy od jej otrzymania.
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa wraz z potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentow oraz dowodami zaptaty, z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem
projektu, beneficjent sktada w ciagu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu.

9. KONTROLA PROJEKTU

Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguly na zakonczenie jego realizacji.
Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO WZ - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne
instytucje kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie cato$ci dokumentacji finansowej i technicznej
dotyczacej realizacji projektu oraz wizytacje realizacji projektu na miejscu. W przypadku, gdy w
trakcie realizacji projektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach, Instytucja Zarzadzajagca RPO
WZ moze przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisbw moga wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie,
majac na celu ponowne sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu, w tym kwalifikowalnosci
i prawidtowosci poniesienia wydatkdw oraz utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu.
Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu przez
okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

10. INFORMACJA I PROMOCIA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze Srodkow Unii Europejskiej s odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzdér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentdw przepisow dotyczacych promocji projektow prowadzi Wydziat
Wdrazania RPO podczas kontroli projektu.

Szczegotowe informacje na temat obowigzkdow beneficjenta w zakresie promocji projektu mozna
znalez¢ w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 dotyczacych informacji i promocji projektu realizowanego
w ramach RPO WZ, ktdre sg zamieszczone na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

11. DODATKOWE INFORMACIE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskow
o dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu w ramach dziatania,
prosimy kontaktowac sie z Wydziatem Wdrazania RPO oraz Gtownym Punktem Informacyjnym za
posrednictwem poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl; gpi@wzp.pl lub pod numerami telefonow
w Szczecinie: 091 44 11 100, 091 425 36 49, faks: 091 48 89 994, w Koszalinie: 094 31 77 400 lub nr
infolinii: 0 800 345 534.

12. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Przewodnik dla Wnioskodawcdw RPO WZ — Ocena oddziatywania na srodowisko
Zatacznik nr 2 Przewodnik po wskaznikach
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